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IVADAS

Kiekvienas studentas, studijuodamas aukstojoje mokykloje, rengia studijy programoje
numatytus rasto darbus.

Sios metodinés priemonés tikslas — pateikti pagrindinius studijy darby turinio ir jforminimo
reikalavimus.

Studijy rasto darby metodiniai nurodymai skirti Kauno kolegijos Verslo fakulteto studentams.

Studijy rasto darbas — tai savarankiskas studenty darbas, rengiamas naudojant mokslinius
metodus. Darbo turinj ir apimtj lemia jo pobudis ir tikslas.

Studiju rasto darbo paskirtis — ugdyti studento savarankiSkumg ir atsakomybe¢ uz atliktg
darba, jo profesines kompetencijas, gebéjima analizuoti, sisteminti, apibendrinti bei formuluoti
iSvadas, lavinti individualaus bei darbo grupémis jgudzius, leidZiancius pritaikyti Zinias, igytas
studijy metu ir jvertinti studento savarankisko darbo rezultatus.

Studijuy rasto darbo tikslas — leisti studentui jrodyti, kaip jis geba pasiekti vieno ar kito
studijy dalyko / modulio rezultatus.

Studijuy rasto darbai gali biuiti atliekami:

= individualiai;

= grupémis.

Studijy rasto darbo atsiskaitymo forma gali buti:

= raStu (skaitmeninu formatu);

= raStu (skaitmeninu formatu) bei Zzodziu / vieSu pristatymu.

Vadovaujantis Kauno kolegijos studijy tvarkos, patvirtintos Kauno kolegijos Akademinés
tarybos 2014-09-11 nutarimu Nr. (2.2.)-3-16 (Siuo metu galiojancia redakcija redakcija), studentas
turi vykdyti kolegijos Akademinés etikos kodekso, LR Mokslo ir studijy jstatymo, kolegijos statuto,
Studijy tvarkos, studijy sutarties ir kity studijas kolegijoje reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimus. Kolegijos studenty / klausytojy parengti skaitmeninio formato studijy rasto darbai turi
biti jkeliami ir saugomi kolegijos virtualioje mokymosi aplinkoje. Studijy raSto darbai, kuriuose
yra tekstinés informacijos ir jie parengti naudojant informacijos Saltinius (baigiamasis darbas,
kursinis darbas, projektinis darbas, referatas ir kt.) turi bati tikrinami su teksto sutapties jrankiu
ir atliekama plagiato patikra. Studijy darbai yra studento kiirybinés veiklos rezultatas ir turi bati

raSomi savarankiskai. Jiems galioja originalumo reikalavimas.



1. STUDIJU RASTO DARBU RUSYS IR STRUKTURA

Studijuodami studentai raso jvairius studijy programoje numatytus studijy rasto darbus, t. y.
referatus, esé¢, straipsnius, kursinius darbus, projektus / integruotus projektus, ataskaitas, o baigdami
studijas — profesinio bakalauro baigiamgjj darbg. Parengta studijy darbg turi sudaryti eilés tvarka

i8déstytos struktiirinés darbo dalys (zr. 1.1 lentele).

1.1 lentelé. Studijy darby rasys ir struktiira

Studiju darby risys
(7]
2] %] _‘é‘ 3w © o o2
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Darbo struktira E’ & % é, é ,5,_% é é § . g g
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X
R E S KD P/ IP A BD
Antrastinis lapas + + - + + ¥
Santrauka lietuviy kalba +/- - + +/- +/- - +
Santrauka uzsienio kalba +/- + + + - +
Turinys + + - + + + +
Lenteliy ir paveiksly sgraSas +/- - - +/- +/- +/- +
Savokos +/- - + +/- +/- +/- +/-
Jvadas + + + + + + +
Teorin¢ dalis + + + +/- + - +
Analitiné dalis - - +/- +/- +/- ¥ +
Projektiné dalis - - +/- +/- +/- +/- +
I§vados + + + + + + +
Literatra ir kiti informacijos Saltiniai + + + + + + +
Priedai +/- +/- - +/- +/- +/- +

+biitina studijy darbo dalis;
- nebitina studijy darbo dalis,;
+/- déstytojai/ darbo vadovas(-ai) sprendzia apie studijy darbo dalies biitinumg.

ISsamesn¢ informacija apie atskiras studijy rasto darby strukttirines dalis pateikta 2 skyriuje.
1.1. Referatas

Referatas (R) — tai teorinio pobidzio studijy darbas, kuris skirtas i§samiai nagrinéti tam tikra
temg. Referate pateikiama keliy mokslininky nuomoné tiriama tema. Studentas, nagrinédamas tiriamag

klausima, susistemina informacijos Saltinius ir pateikia savo iSvadas (zr. 1.2 lentele).

1.2 lentelé. Referato struktiira

Darbo struktiira Reikalavimai
Pateikti pagal pavyzdj (zr. 1 prieds, jrasyti pvz., Studijy dalyko ,,Teisés pagrindai
referatas‘).
Santrauka lietuviy kalba néra privaloma, tatiau pageidautina. Jos apimtis iki 300 zodziy.
Pateikti darbo autoriaus (-iy) vardg (-us) ir pavarde (-es), darbo pavadinima, darbo
Santrauka lietuviy kalba rasj, deéstytojo (-jy) varda (-us) ir pavarde (-es), trumpg darbo apibiidinimg
(aktualuma), tiksla, naudotus metodus, apiblidinti darbo rezultatus, pateikti iSvadas,
darbo apimt;j (Zr. 2 prieda). | darbo turinj santrauka nejtraukiama.

lentelés tesinys kitame puslapyje
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Antrastinis lapas




lentelés tesinys

Darbo struktiira Reikalavimai

Surasyti skyriy, poskyriy pavadinimus bei puslapius. Nenumeruojamos darbo dalys:
Lenteliy ir paveiksly sarasas, [vadas, I1Svados, Literatura ir kiti informacijos Saltiniai
bei Priedai (Zr. 2 skyriy ir 4 prieda). Skyriy pavadinimai numeruojami. Puslapio
numeris raSomas nuo tos dalies, kuri jtraukta j turinj.

IS eilés suraSyti visas referate esancias lenteles ir paveikslus, t. y., nurodyti lentelés /
paveikslo eilés numerj, pavadinima, puslapj, kuriame yra konkreti lentelé / paveikslas
(zr. 5 prieda). Atkreiptinas démesys, jog nuorody | literatros Saltinius prie lenteliy
ir paveiksly pavadinimy sarase ra$yti nereikia.

Aprasyti darbo aktualuma, suformuluoti darbo tiksla, darbo uzdavinius, darbo objekta,
Ivadas darbo metodus (pvz.: mokslinés literatiiros analizé ir kt.), gautus darbo rezultatus,
darbo struktiira (Zr. 6 priedg).

Remiantis literatlira ir kitais informacijos Saltiniais (rekomenduojama nagrinéti ne
maziau kaip 5 Saltinius), kiek galima tiksliau apraSyti nagriné¢jama tema.
Rekomenduojama remtis naujausiomis autoriy mokslinémis publikacijomis duomeny
bazése (https://biblioteka.kaunokolegija.lt/istekliai/elektroniniai-istekliai/). Aptarti
Teoriné dalis: temos svarbiausias sgvokas, pasirinktus teorinius modelius Lietuvoje ir uzsienyje, iSryskinti
plétojimas pastebétus prieStaravimus, pateikti bei palyginti skirtingus jvairiy autoriy pozidirius,
argumentus. Apibendrinti mokslinéje literatliroje pateikta medziaga pasirinkta tema
ir / arba statistinius duomenis. Darbg reikia pagrjsti nuoseklia ir sisteminga mokslinés
literatiiros analize, cituojant arba perfrazuojant informacijos $altinius pagal literatiros
analizés reikalavimus.

Pateikti esminius apibendrinimus, susisteminti mokslines teorijas. ISvados turi atitikti
jvade nurodytus darbo uzdavinius.

Pateikti darbe panaudoty (cituoty) literatiiros ir kity informacijos Saltiniy aprasus
pagal tarptautines APA taisykles (zr. 2 skyriy ir 7 prieda). Aprasai pateikiami
originalo kalba.

Pateikti priedus, papildancius darba (darbo lenteles, schemas ir kita papildoma
Priedai medziagg). Priedai numeruojami atskirai. Tekstas su priedais turi buti siejamas
nuorodomis.

Turinys

Lenteliy ir paveiksly sarasas

I$vados

Literattra ir kiti
informacijos Saltiniai

Referato apimtis — 15-20 puslapiy. Darbg rasant grupémis, apimtis yra aptariama su

déstytoju (-ais).

1.2. Esé

Esé (pranc. essai —, bandymas“) (E) — tai strukttriSskas ir nuoseklus, lengvai skaitomas
nedidelés apimties samprotaujamojo pobtidzio studijy rasto darbas. | es¢ keliamus klausimus nebiina
vienareikSmio atsakymo, o pateikiami teiginiai ir problemos vertinimai visiskai skirtingais pozitriais.

RaSydamas es¢ studentas turi aiSkiai bei argumentuotai iSdéstyti savo kritinj pozitrj ]
mokslinéje literatiiroje pateikiamus teiginius, nagrinéjamas problemas. Jis turi pats jas analizuoti,
pasiiilyti sprendimo biidus, nustatyti biisimy tyrimy kryptis, pakviesti j diskusijg. Es¢ yra laisvos
kompozicijos darbas.

Nors esé struktiira gana laisva, taCiau vis délto butinos tokios dalys: jvadas (problemos
kélimas, suintrigavimas), temos plétojimas (problemos skaidymas dalimis, argumentacija, jos
parémimas citatomis, vaizdiniais), iSvados (pagrindinis akcentas), literatara ir Kiti informacijos

Saltiniai bei priedai (zr. 1.3 lentelg).



1.3 lentelé. Esé struktiira

Darbo struktiira

Reikalavimai

Antrastinis lapas

Pateikti pagal pavyzdj (Zr. 1 prieds, jrasyti pvz., Studijy modulio ,,Aktyvaus
laisvalaikio organizavimas® esé; Studijy dalyko ,, Teisés filosofija“ esé).

Turinys

Sura$yti skyriy, poskyriy pavadinimus bei puslapius. Nenumeruojamos darbo
dalys: Izanga, I$vados, Literatira ir kiti informacijos S$altiniai bei Priedai
(zr. 2 skyriy ir 4 priedg). Skyriy pavadinimai numeruojami. Puslapio numeris
raSomas nuo tos dalies, kuri jtraukta j turinj.

Ivadas (JZzanga)

Rasant es¢ vietoje jvado raSoma JZanga, Kurioje reikia iskelti problema, sudominti,
galima aprasyti, kuo problema aktuali.

Teoriné dalis: temos plétojimas

Remiantis literatiira ir kitais informacijos $altiniais (rekomenduojama nagrinéti ne
maziau kaip 3 Saltinius) iSplétoti tema, pateikti teiginius, vertinti problema
skirtingais, argumentuotais pozifiriais, kurie paremti citatomis. Informacijos
Saltinius reikia cituoti arba perfrazuoti pagal literatiiros analizés reikalavimus.

I$vados

Pateikti pagrindinj akcentg, apibendrinima.

Literatara ir Kiti informacijos
Saltiniai

Pateikti darbe panaudoty (cituoty) literatiiros ir kity informacijos $altiniy aprasus
pagal tarptautines APA taisykles (zr. 2 skyriy ir 7 prieda). Aprasai pateikiami
originalo kalba.

Priedai

Pateikti priedus, papildan¢ius darbg. Priedai numeruojami atskirai. Tekstas su
priedais turi biiti siejamas nuorodomis.

Esé apimtis — 10-15 puslapiuy.

1.3. Straipsnis

Straipsnis (S) — tai strukturi$kas, nuoseklus, nedidelés apimties teorinio ir / ar praktinio
pobidZzio studijy rasto darbas, kuriame pateikiami tyrimy rezultatai ar vertinga mokslininky atlikty
tyrimy rezultaty analizeé (Zr. 1.4 lentele). Straipsnis gali biiti parengtas lietuviy ar angly kalba. Kauno

kolegijos Verslo fakulteto straipsnio struktiira pateikta 1.4 lenteléje.

1.4 lentelé. Straipsnio struktiira

Darbo struktiira

Reikalavimai

Straipsnio pavadinimas

RaSomas didZiosiomis raidémis, centruotai, 14 pt, parySkintu Sriftu (zr. 8 prieds).

Autoriaus(-iy)* vardas(-ai) ir
pavardé(-és)

RaSomi centruotai, 12 pt, paryskintu pasviruoju Sriftu (zr. 8 prieda).

Atstovaujamos institucijos
pavadinimas

RaSomas centruotai, 10 pt, pasviruoju sriftu (zr. 8 prieds).

Rasoma 10 pt, paprastuoju Sriftu, straipsnio pradzioje ta kalba, kuria parasytas
straipsnis. Joje glaustai apraSomas straipsnio turinys, nurodomi pagrindiniai

Anotacija straipsnyje analizuojami klausimai). Po anotacija turi biiti pateikti raktiniai zodziai,
t. y. nurodomos 3-5 pagrindinés sgvokos (zr. 8 prieda).
Rasomas 10 pt, paprastuoju Sriftu, pavadinimas Jvadas — centruotai, 10 pt, paryskintu
Ivadas Sriftu. Nurodyti straipsnio temos aktualumg, tyrimo problema, tiksla, uzdavinius, tyrimo

objekta, tyrimo metodus (7r. 8 prieda).

Pagrindinis straipsnio tekstas

Teorinis tyrimo pagrindimas, tyrimo rezultatai ir jy analizé. Teksto skyriy
pavadinimai rasomi 10 pt, parySkintu Sriftu. Pagrindinis straipsnio tekstas — 10 pt,
paprastuoju Sriftu. Lenteliy ir paveiksly pavadinimai — 10 pt, paryskintu Sriftu.
Lenteliy tekstas — 9 pt, paprastuoju Sriftu. Tekste nuorodos j naudotus Saltinius turi
buti pateiktos pagal APA taisykles arba gali biiti pateiktos i§nasos.

I$vados

RaSomos 10 pt, paprastuoju Sriftu, pavadinimas I$vados — centruotai, 10 pt,
parySkintu Sriftu. Suformuluoti tyrimo / analizés rezultaty pagrindu gautos
svarbiausios i§vados. I§vados — tai atsakymas | straipsnio jvade iSkeltus uzdavinius.
Gali buti pateikiami pasitlymai ar rekomendacijos. ISvados formuluojamos
konkredéiai, glaustai, numeruojamos (Zr. 8 prieda).

lentelés tesinys kitame puslapyje




lentelés tesinys

Darbo struktara Reikalavimai
Pateikti panaudoty (cituoty) literatiros ir kity informacijos Saltiniy aprasus pagal
Literatiiros sarasas tarptautines APA taisykles (zr. 2 skyriy ir 7, 8 priedus), originalo kalba, 9 pt,

paprastuoju Sriftu.

Rasoma 8 pt, paprastuoju Sriftu. Lietuviy kalba parasSyto straipsnio pabaigoje turi
buti santrauka ir reikSminiai Zodziai angly kalba. Prie§ santrauka nurodomas
straipsnio pavadinimas angly kalba — 10 pt, paryskintu Sriftu. Jei straipsnis raSomas
angly kalba, santrauka pateikiama lietuviy kalba (Zr. 8 prieda).

*Reikia nurodyti vardg ir pavarde bei pateikti santrumpg — stud. (pvz., Vardas Pavardé (stud.). Pateikiant déstytojo
vardg ir pavarde, prie§ tai jrasant Zodj ,vadovas® ir mokslinio laipsnio, jeigu tokj turi, Santrumpq (pvz., Vadovas
dr. Vardenis Pavardenis). Pedagoginio laipsnio (docentas, lektorius, asistentas) prie déstytojo vardo ir pavardés nurodyti
nereikia.

Santrauka uzsienio kalba

Straipsnio apimtis — 5-7 puslapiai.

1.4. Kursinis darbas

Kursinis darbas (KD). Kursinis darbas apima Siuos pagrindinius darbo elementus: darbo

problema, objekts, tikslg ir uzdavinius, tyrimo metodus, rezultatus ir jy aptarima, i§vadas (zr. 1.5 lentelg).

1.5 lentelé. Kursinio darbo struktiira

Darbo struktira Reikalavimai

Pateikti pagal pavyzdj (zr. 1 prieda, jrasyti pvz. Studijy modulio ,,E. verslo valdymas* kursinis
darbas; Studijy dalyko ,,Finansiné analizé* kursinis darbas).

Santrauka uzsienio kalba yra privaloma. Ji rengiama studento Kauno kolegijoje studijuota
uzsienio kalba. Jos apimtis iki 300 Zodziy. Pateikti darbo autoriaus (-iy) varda (-us)

Antrastinis lapas

Santrauka uzsienio ir pavarde (-es), darbo pavadinima, darbo rasj, vadovo (-y) varda (-us) ir pavarde (-es),

kalba trumpa darbo apibiidinimag (aktualuma), problema, tiksla, objekta, naudotus metodus,
apibudinti darbo rezultatus, pateikti iSvadas, darbo apimtj (Zr. 3 prieda). [ darbo turinj santrauka
nejtraukiama.

Surasyti skyriy, poskyriy pavadinimus bei puslapius. Nenumeruojamos darbo dalys: Lenteliy
ir paveiksly sarasas, Jvadas, 1$vados, Literatiira ir Kiti informacijos $altiniai bei Priedai (zr. 2 skyriy
ir 2 prieda). Skyriy pavadinimai numeruojami. Puslapio numeris raSomas nuo tos dalies, kuri
jtraukta j turinj.

IS eilés sura$yti visas kursiniame darbe esancias lenteles ir paveikslus, t. y. nurodyti lentelés /
Lenteliy ir paveiksly | paveikslo eilés numerj, pavadinima, puslapj, kuriame yra konkreti lentelé / paveikslas
sgraSas (Zr. 5 prieda). Atkreiptinas démesys, jog nuorody | literatiiros Saltinius prie lenteliy
ir paveiksly pavadinimy sara$e rasyti nereikia.

Aprasyti darbo aktualuma, jvardinti problema, suformuluoti darbo tiksla, darbo uzdavinius, darbo
Ivadas objekta, darbo metodus (pvz.: mokslinés literattiros analizé, dokumenty analizé, apklausa rastu
ir kt.), gautus darbo rezultatus, darbo struktiirg (Zr. 6 prieda).

Si dalis rasoma, jei tai numatyta KD uzduotyje. Remiantis literatiira ir kitais informacijos $altiniais
(rekomenduojama nagrinéti 3-5 pagrindinius Saltinius ir iki 15 papildomy), kiek galima tiksliau
jvardinti nagrinéjama problema. Rekomenduojama remtis naujausiomis autoriy mokslinémis
publikacijomis duomeny bazése (https://biblioteka.kaunokolegija.It/istekliai/elektroniniai-
Teoriné dalis istekliai/). Aptarti svarbiausias sgvokas, pasirinktus teorinius modelius Lietuvoje
ir uzsienyje, iSryskinti pastebétus prieStaravimus pateikti bei palyginti skirtingus jvairiy
autoriy poziiirius, argumentus. Darbg reikia pagristi nuoseklia ir sisteminga mokslinés
literatiros analize, cituojant arba perfrazuojant informacijos Saltinius pagal literatiiros
analizés reikalavimus.

Turinys

lentelés tesinys kitame puslapyje



lentelés tesinys

Darbo struktiira

Reikalavimai

Analitiné dalis

Pagrjsti ir apraSyti tyrimo metodika (suformuluoti tyrimo metodus, apraSyti tyrimo
organizavima ir duomeny apdorojimo statistinius metodus). Nagrinéti bei apibendrinti tyrimo /
analizés / projekto duomenis. Analizuojant darbo rezultatus, buitina pateikti juos vaizdine forma:
grafikais, lentelémis, paveikslais, diagramomis, formulémis, skaiciais, ta¢iau informacija pateikta
lentelése ir paveiksluose neturi kartotis. Rekomenduojama pateikti ir skaiCiavimais pagristi
analizuojamo objekto tobulinimo galimybes.

Projektiné dalis

Kursiniame darbe $i dalis néra privaloma, bet rekomenduojama. Joje reikia pateikti konkrecius,
pagrjstus sprendimus. Numatyti konkredias analizuojamo objekto tobulinimo galimybes
ir skai¢iavimais pagrjsti reikiamy iStekliy (finansiniy, materialiyjy, Zmogiskyjy) poreikj.

I$vados

Suformuluoti tyrimo / analizés / projekto rezultaty pagrindu gautas svarbiausias i$vadas.
ISvados — tai atsakymas j darbo pradzioje iSkeltus uzdavinius. Gali biiti pateikiami pasitilymai
ar rekomendacijos, t. y. darbe numatytos konkre¢ios priemongs, kaip spresti problema(-as).
ISvados formuluojamos konkreciai, glaustai. Jos numeruojamos ir pateikiamos ne maziau
kaip viename puslapyje.

Literatira ir kiti
informacijos $altiniai

Pateikti darbe panaudoty (cituoty) literatiiros ir kity informacijos $altiniy aprasus pagal
tarptautines APA taisykles (Zr. 2 skyriy ir 7 prieda). Aprasai pateikiami originalo kalba.

Priedai

Pateikti priedus, papildancius darba (darbo lenteles, schemas, pirminés informacijos $altinius
ir kita papildomg medZziaga). Priedai numeruojami atskirai. Tekstas su priedais turi buti
siejamas nuorodomis.

Kursinio darbo — apimtis 20-40 puslapiy. Darbg rasant grupése, apimtis yra aptariama su

déstytoju (-ais).

1.5. Projektas

Projektas (P) / Integruotas projektas (IP) — tai taikomojo pobiidzio studijy darbas, savo
apimtimi ir struktiira panaSus ] kursinj darba, kuriame remiamasi ne vien teorinémis studijomis, bet

ir praktine patirtimi. Projektinio darbo iSeities taSkas — konkreti problema atitinkamoje srityje

(zr. 1.6 lentelg).

1.6 lentelé. Projekto struktiira

Darbo struktiira

Reikalavimai

Antrastinis lapas

Pateikti pagal pavyzdj (zr. 1 prieda, jrasyti pvz.: Studijy modulio ,,Laisvalaikio renginiy vadyba“
integruotas projektas; Studijy dalyko ,Jmonés finansy valdymas* projektas).

Santrauka uzsienio
kalba

Santrauka uzsienio kalba yra privaloma. Ji rengiama studento Kauno kolegijoje studijuota
uzsienio kalba. Jos apimtis iki 300 Zodziy. Pateikti darbo autoriaus (-iy) vardg (-us)
ir pavarde (-es), darbo pavadinima, darbo ra$j, vadovo (-y) vardg (-us) ir pavarde (-es),
trumpg darbo apibiidinima (aktualuma), tiksla, objekta, naudotus metodus, apibiidinti darbo
rezultatus, pateikti i§vadas, darbo apimtj (Zr. 3 prieda). | darbo turinj santrauka nejtraukiama.

Turinys

Sura$yti skyriy, poskyriy pavadinimus bei puslapius. Nenumeruojamos darbo dalys: Lenteliy
ir paveiksly sarasas, [vadas, I$vados, Literatlira ir Kiti informacijos Saltiniai bei Priedai
(zr. 2 skyriy ir 4 prieda). Skyriy pavadinimai numeruojami. Puslapio numeris raSomas nuo tos
dalies, kuri jtraukta j turinj.

Lenteliy ir paveiksly
sgrasas

I§ eilés suraSyti visas projekte esancias lenteles ir paveikslus, t. y. nurodyti lentelés /
paveikslo eilés numerj, pavadinima, puslapj, kuriame yra konkreti lentelé / paveikslas (Zr.
3 priedg). Atkreiptinas démesys, jog nuorody | literatiiros $altinius prie lenteliy ir paveiksly
pavadinimy sarase rasyti nereikia.

Ivadas

Aprasyti darbo aktualuma, jvardinti problema, suformuluoti darbo tiksla, darbo uzdavinius,
darbo objekta, darbo metodus (pvz.: mokslinés literattiros analizé, dokumenty analizé, apklausa

ra$tu ir kt.), gautus darbo rezultatus, darbo struktiirg (Zr. 6 priedg).

lentelés tesinys kitame puslapyje




lentelés tesinys

Darbo struktiira

Reikalavimai

Teoriné dalis

Remiantis literatiira ir informacijos Saltiniais (rekomenduojama nagrinéti 3-5 pagrindinius
Saltinius ir 15 papildomy), kiek galima tiksliau jvardinti nagrinéjama problema.
Rekomenduojama remtis naujausiomis autoriy mokslinémis publikacijomis duomeny bazése
(https://biblioteka.kaunokolegija.lt/istekliai/elektroniniai-istekliai/). ~ Aptarti  svarbiausias
sgvokas, pasirinktus teorinius modelius Lietuvoje ir uzsienyje, iSryskinti pastebétus
prieStaravimus, pateikti bei palyginti skirtingus jvairiy autoriy poziiirius, argumentus. Darba
reikia pagristi nuoseklia ir sisteminga mokslinés literatiros analize, cituojant arba
perfrazuojant informacijos Saltinius pagal literatiiros analizés reikalavimus.

Analitiné dalis

Pagristi ir apraSyti tyrimo metodika (suformuluoti tyrimo metodus, apraSyti tyrimo
organizavimg ir duomeny apdorojimo statistinius metodus). Nagrinéti bei apibendrinti
tyrimo / analizés / projekto duomenis. Analizuojant darbo rezultatus, bitina pateikti vaizdine
forma: grafikais, lentelémis, paveikslais, diagramomis, formulémis, skai¢iais, taciau informacija
pateikta lentelése ir paveiksluose neturi kartotis.

Projektiné dalis

Pateikti konkreius, pagristus sprendimus. Numatyti konkreéias analizuojamo objekto
tobulinimo galimybes ir skaiCiavimais pagristi reikiamy istekliy (finansiniy, materialiyjy,
zmogiskyjy) poreik].

Isvados

Suformuluoti tyrimo / analizés / projekto rezultaty pagrindu gautas svarbiausias i§vadas.
ISvados — tai atsakymas | darbo pradzioje iSkeltus uzdavinius. Gali biti pateikiami
pasitlymai ar rekomendacijos, t. y. darbe numatytos konkre¢ios priemonés, kaip spresti
problema (-as). ISvados formuluojamos konkre¢iai, glaustai. Jos numeruojamos
ir pateikiamos ne maziau kaip viename puslapyje.

Literattra ir kiti
informacijos Saltiniai

Pateikti darbe panaudoty (cituoty) literattiros ir kity informacijos Saltiniy aprasus pagal
tarptautines APA taisykles (zr. 2 skyriy ir 7 priedg). Aprasai pateikiami originalo kalba.

Priedai

Pateikti priedus, papildancius darbg (darbo lenteles, schemas, klausimyny pavyzdzius ir kit
papildoma medziaga). Priedai numeruojami atskirai. Tekstas su priedais turi bati siejamas
nuorodomis.

Projekto apimtis — 20-40 puslapiy. Darbg rasant grupémis, apimtis yra aptariama su

déstytoju (-ais).

1.6. Ataskaita

Ataskaita — praneSimas rastu apie nuveiktus darbus. Dazniausiai raSomos praktikos

ataskaitos. Praktikos gali buti pazintinés, mokomosios, profesinés veiklos, baigiamosios. Jos

atlieckamos jmonése / jstaigose ar imitacinése bendrovese (zr. 1.7 lentelg).

1.7 lentelé. Ataskaitos struktiira

Darbo struktiira

Reikalavimai

Antrastinis lapas

Pateikti pagal pavyzdj (zr. 1 prieda, jrasyti pvz., UAB ,,ALFA“ VEIKLOS ANALIZE
Profesinés veiklos praktikos ataskaita (Verslo organizavimo ir apskaitos praktikos ataskaita;
Baigiamosios profesinés veiklos praktikos ataskaita).

SuraSyti skyriy, poskyriy pavadinimus bei puslapius. Nenumeruojamos darbo dalys: Lenteliy
ir paveiksly sarasas, [vadas, I$vados, Literatiira ir Kiti informacijos $altiniai bei Priedai (zr. 2 skyriy

paveiksly sarasas

Turinys ir 4 priedg). Skyriy pavadinimai numeruojami. Puslapio numeris raSomas nuo tos dalies, kuri jtraukta
j turinj.
I§ eilés surasyti visas praktikos ataskaitoje esancias lenteles ir paveikslus, t. y. nurodyti lentelés /
Lenteliy ir paveikslo eilés numerj, pavadinimg, puslapj, kuriame yra konkreti lentele / paveikslas

(Zr. 5 priedg). Atkreiptinas démesys, jog nuorody j literatiiros Saltinius prie lenteliy ir paveiksly
pavadinimy sarase rasyti nereikia.

Ivadas

AprasSyti darbo aktualuma, suformuluoti darbo tikslg, darbo uzdavinius, darbo objekts, darbo
metodus (pvz.: dokumenty analizé, apklausa rastu ir kt.), gautus darbo rezultatus, darbo struktiirg
(Zr. 6 prieda).

lentelés tesinys kitame puslapyje
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lentelés tesinys

Darbo struktiira

Reikalavimai

Analitine dalis

I8analizuoti organizacijos veikla. Nagrinéti bei apibendrinti tyrimo / analizés / projekto duomenis.
Analizuojant darbo rezultatus, biitina pateikti juos vaizdine forma: grafikais, lentelémis, paveikslais,
diagramomis, formulémis, skaiéiais, taciau informacija pateikta lentelése ir paveiksluose neturi
kartotis. Pateikti ir skai¢iavimais pagrjsti jmonés veiklos tobulinimo galimybes.

I$vados

Suformuluoti tyrimo / analizés / projekto rezultaty pagrindu gautas svarbiausias i$vadas.
ISvados — tai atsakymas | darbo pradzioje iSkeltus uzdavinius. Gali biiti pateikiami pasitilymai
ar rekomendacijos, t. y. darbe numatytos konkreéios priemonés, kaip spresti problema (-as).
ISvados formuluojamos konkreciai, glaustai. Jos numeruojamos ir pateikiamos ne maziau kaip
viename puslapyje.

Literatira ir Kiti

Pateikti darbe panaudoty informacijos Saltiniy apraSus pagal tarptautines APA taisykles

informacijos (zr. 2 skyriy ir 7 priedg). Aprasai pateikiami originalo kalba.
Saltiniai

Pateikti praktiky dokumentus (pvz., praktikos vadovo jmonéje atsiliepima apie studentg ir jo atlikta
Priedai darba, praktikos veikly atlikimo plang, anketa) bei priedus, papildan¢ius darbg (darbo lenteles,

schemas, klausimyny pavyzdzius, pirminés informacijos $altinius ir kitg papildomg medZiaga).
Priedai numeruojami atskirai. Tekstas su priedais turi buti siejamas nuorodomis.

Ataskaitos apimtis aptariama su déstytoju (-ais) / vadovu (-ais) ir priklauso nuo praktikos

pobiidzio.

1.7. Profesinio bakalauro baigiamasis darbas

Profesinio bakalauro baigiamasis darbas (BD) — tai tiriamasis darbas, kuriame studentas

savarankiSkai susieja jgytus gebé¢jimus, studijuodamas atskirus dalykus, sistemina jgytas teorines

Zinias, taiko tiriamojo darbo jgtidZius konkreciomis aplinkybémis, savarankiskai formuluoja iSvadas

ir pateikia pasitilymus problemai spresti, atskleisdamas ir demonstruodamas studijy rezultaty

pasiekimo lygj (zr. 1.8 lentelg).

1.8 lentelé. Profesinio bakalauro baigiamojo darbo struktiira

Darbo struktiira

Reikalavimai

Antrastinis
lapas

Jame pateikiamas Kauno kolegijos logotipas, rasomi fakulteto ir katedros pavadinimai, studento
vardas ir pavardé, baigiamojo darbo tema, baigiamojo darbo rusis, studijy programos pavadinimas
ir valstybinis studijy programos kodas, studijy krypties pavadinimas, baigiamojo darbo vadovo
mokslinis laipsnis, vardas ir pavard¢, baigiamojo darbo konsultanto mokslinis laipsnis, vardas
ir pavardé (jei buvo skirtas konsultantas), baigiamojo darbo para§ymo vieta, metai. jei yra,
baigiamojo darbo specialios Zymos informacija.

Santrauka
lietuviy kalba
Santrauka
uzsienio kalba

Ji rengiama lietuviy ir studento Kauno kolegijoje studijuota uzsienio kalba. Santraukoje trumpai
iSdéstoma baigiamojo darbo esmé, problema ir darbo i§vados. Ji raSoma atskirame puslapyje.
Santraukos apimtis — ne daugiau kaip 1 puslapis. Jeigu baigiamasis darbas paraSytas angly kalba,
santrauka turi biiti parengta angly ir lietuviy kalbomis (zr. 2 ir 3 priedus). | darbo turinj santrauka
nejtraukiama.

Turinys

Surasyti skyriy, poskyriy pavadinimus bei puslapius. Nenumeruojamos darbo dalys: Lenteliy ir paveiksly
saraSas, Savokos, [vadas, I$vados, Literattira ir kiti informacijos Saltiniai bei Priedai (Zr. 2 skyriy
ir 4 prieda). Skyriy pavadinimai numeruojami (1., 2., 3.). Puslapio numeris raSomas nuo tos dalies, kuri
jtraukta j turinj.

lentelés tesinys kitame puslapyje
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lentelés tesinys

Darbo struktiira

Reikalavimai

Lenteliy ir

Jame i eilés nurodomi baigiamojo darbo lenteliy ir paveiksly numeriai ir pavadinimai (Zr. 5 prieds).

paveiksly Atkreiptinas démesys, jog nuorody j literatiiros $altinius prie lenteliy ir paveiksly pavadinimy sgrase
sarasas rasyti nereikia.
Savokos Pateikiamos pagrindinés baigiamajame darbe vartojamos sgvokos ir jy apibrézimai, jei tai yra
4 reikalinga. Sgvokos turinyje nenumeruojamos.
Jame aprasomi pagrindiniai baigiamojo darbo parametrai: temos aktualumas, tema analizuojantys
[vadas Lietuvos bei uzsienio mokslininkai, problema, tikslas, uzdaviniai, objektas, duomeny rinkimo ir

analizés metodai, pristatoma baigiamojo darbo struktiira. Rekomenduojama jvado apimtis —
1-2 puslapiai (Zr. 6 prieda).

Teoriné dalis

Analizuoti ne maziau kaip 20 jvairiy informacijos $altiniy, tinkamy mokslo darbams, i§ kuriy ne
maziau kaip 25 proc. Saltiniy turi blti uzsienio autoriy. Biitina analizuoti naujausias autoriy
mokslines publikacijas, esanc¢ias duomeny bazése (ne maziau kaip 15 proc.). Aptarti svarbiausias
savokas, iSryskinti pastebétus priestaravimus, pateikti bei palyginti skirtingus autoriy poziirius,
argumentuoti jy pasirinkima.

Analitiné dalis

Pateikti i$samig ir kryptingg organizacijos charakteristikg ir jos veiklos situacijg. Situacijos analizé
turi pagrjsti problemos egzistavimg ir jos i§sprendimo poreikj. Atlikti empirinius tyrimus ir / ar
finansinius-ekonominius skai¢iavimus. Pateikti tyrimo metodika (aprasyti tyrimo metodus, tyrimo
organizavimg ir duomeny apdorojimo metodus). Galima pateikti Lietuvoje ir / ar uzsienyje
nagriné¢jama tema atlikty tyrimy rezultatus ir kitus duomenis, jei jie lyginami su BD atliekamu
tyrimu, galima naudoti statistinius duomenis i§ duomeny baziy, teisés aktus ir kitus reikiamus
dokumentus. Analizuojant tyrimo rezultatus, batina pateikti juos vaizdine forma: lentelémis,
paveikslais, diagramomis, skaiCiais, juos apiblidinant tekste. Informacija, pateikta lentelése
ir paveiksluose, neturi kartotis.

Projektiné dalis™

Pateikti konkrecius, pagristus sprendimus pagal teorinés ir analitinés dalies rezultatus. Numatyti
konkrecias analizuojamo objekto tobulinimo galimybes ir pateikti reikiamy iStekliy (finansiniy,
materialiyjy, zmogiskuyjy) poreikj ir pagrindima (esant poreikiui, atlikti prognozinius skai¢iavimus).

I$vados

Suformuluoti teorinés, analitinés ir projektinés daliy svarbiausias iSvadas. ISvados yra atsakymas |
darbo pradzioje iSkeltus uzdavinius. ISvados formuluojamos konkreciai, glaustai.

Literatira ir kiti
informacijos

Abécélés tvarka isdéstoma tik darbe panaudoty (cituoty, perfrazuoty ar paminéty) mokslo leidiniy,
kitokiy publikacijy bibliografiniai aprasai pagal tarptautines APA taisykles. Rekomenduojama, kad
ne maziau kaip trecdalis informacijos Saltiniy biity uzsienio autoriy. Ne maziau kaip 70 proc.

Saltiniai literat@iros Saltiniy turi bati publikuoti ne daugiau kaip prie$ 5 metus (Zr. 7 priedg).
Pateikti priedus, papildanc¢ius darbg (darbo lenteles, schemas, klausimyno, stebéjimo lapo pavyzdj
Priedai ir kita papildoma medZziagg). Priedai numeruojami atskirai. Tekstas su priedais turi biiti siejamas
nuorodomis.
Padékos Jei darbo autorius (-é) pageidauja, paskutiniame lape gali iSreiksti padékas jos vertiems asmenims.

>kjei nenumatyta kitaip studijy krypties baigiamyjy darby metodiniuose nurodymuose / rekomendacijose.

Profesinio bakalauro baigiamojo darbo apimtis — 45-60 puslapiy (65-80 puslapiy, jei
darbg raso du bakalaurantai). ISsamesni reikalavimai profesinio bakalauro baigiamyjy darby
nurodomi

rengimui studiju Kkryp¢iu baigiamuyju darby metodiniuose nurodymuose /

rekomendacijose.
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2. PAGRINDINIAI REIKALAVIMAI STRUKTURINEMS DALIMS

Priklausomai nuo studijy rasto darbo rasies, jj sudaro tam tikros eilés tvarka iSdéstytos
struktirinés dalys.

Antrastinis lapas (Zr. 1 prieda). Studijy rasto darbo antrastiniame lape nurodoma: Kauno

kolegijos logotipas, fakulteto pavadinimas, katedros pavadinimas, studijy programos pavadinimas,
darbo pavadinimas, darbo rasis, autoriaus (-és), (-iy) vardas (-ai) ir pavardé (-és), déstytojo (-j0s),
(-ju) / vadovo (-és) pedagoginis vardas ir mokslinis laipsnis (jei yra), vardas (-ai) ir pavardé (-és),
miesto, kuriame parengtas darbas, pavadinimas ir darbo paraSymo metai. Antrastiniame lape negali
bati santrumpy, i$skyrus pedagoginius vardus (doc., prof.) ir mokslinius laipsnius (dr.). Pirmiausia
raSomas pedagoginis mokslo vardas, tada mokslinis laipsnis, pvz.: doc. dr. Vardenis Pavardenis,
lekt. Vardé Pavardé.

Santrauka lietuviy kalba, santrauka uzsienio kalba (zZr. 2 ir 3 priedus) — tai rasto darbo

esmeés iSdéstymas. Santrauka rasoma, kai to reikalauja studijy rasto darbo rasis. Santraukoje turi
buiti nurodytas darbo autoriaus vardas ir pavardé, darbo pavadinimas, darbo risis, déstytojo / vadovo
vardas ir pavarde¢, trumpas darbo apibuidinimas (aktualumas), problema, tikslas, uzdaviniai, naudoti
metodai ir apibiidinami darbo rezultatai, iSvados ir pasitilymai (projektiniai sprendimai, jei to
reikalauja darbo rasis), darbo apimtis. Santraukos apimtis — iki 300 Zodziy. Ji raSoma lietuviy arba
angly kalba, o baigiamajame darbe — lietuviy ir angly kalbomis. Jei studento pirmoji uzsienio kalba
yra ne angly, tai santrauka raSoma ta uZsienio kalba, kokig studentas studijavo kaip pirmaja.

Turinys (zr. 4 priedg). Turinys pateikiamas atskirame puslapyje. Jame iSvardijamos visos
darbo dalys, darbo skyriai ir poskyriai, nurodomi jy puslapiai. Numeruojami visi darbo skyriai
ir poskyriai. LENTELIU IR PAVEIKSLU SARASAS, SAVOKOS, JVADAS, ISVADOS,
LITERATURA IR INFORMACIJOS SALTINIAI nenumeruojami. Darbo skyriy pavadinimai ir jy
puslapiai turinyje turi bati tokie patys, kaip ir pa¢iame darbe.

Lenteliy ir paveikslu saraSas (Zr. 5 priedq). Jame i$ eilés nurodomi lenteliy ir paveiksly

numeriai, pavadinimai bei puslapis, kuriame jie yra darbe. Nuorody j literatiiros $altinius §iame sarase
pateikti nereikia.

Savokos. Pateikiamos pagrindinés darbe vartojamos savokos ir jy apibrézimai, jei tai yra
reikalinga. Jei studijy darbe vartojami dalykiniai / profesiniai terminai, jie gali biiti pateikti darbo
pradzioje ,,SAVOKOS* dalyje (po lenteliy ir paveiksly sgraso). Darbe vartojami vienodi terminai.

Ivadas (Zr. 6 prieda) — viena i§ svarbiausiy studijy rasto darbo daliy. Ivade darbo autorius
pristato temga, pagrisdamas jos aktualuma, suformuluoja problema (jei reikia), jvardija darbo tiksla,
darbo uzdavinius, darbo objekta, trumpai pristato darbo metodus, pateikia darbo struktirg. Darbo

jvadas raSomas tokiu nuoseklumu:
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° Temos aktualumas. Aprasant temos aktualuma, nurodoma, kuo §i tema svarbi ir aktuali
Jmonei, organizacijai ar visuomenei. Darbo autorius, remdamasis kity tyréjy nuomonémis ir praktine
patirtimi, pateikia keletg aktualumg atskleidzian¢iy argumenty.

o Darbo problema (jei reikia). Problema suprantama kaip tam tikras prieStaravimas tarp
teorijos ir praktikos, nepalankios situacijos susidarymas, analizuojamos jmon¢és rodikliy blogé¢jimas.
Darbo problema turi atskleisti analizuojamo objekto prieStaravimus ir kilti i§ temos aktualumo
pagrindimo. Problemos formuluoté gali biiti papildoma probleminiu klausimu.

o Darbo tikslas. Darbo tiksle atsispindi darbo pavadinimas. Darbo tikslas pradedamas
formuluoti veiksmazodziu. Tikslo formuluotéje vartotinas veiksmazodis, reiSkiantis jvertinamag
veiksmg. DaZniausiai vartojami $ie veiksmazodziai: jvertinti, nustatyti, atskleisti ir kt.

o Darbo wuZdaviniai. Darbo uzdaviniai yra susieti su tikslu ir jj detalizuoja. Darbo
uzdaviniai paaiSkina, kokie aspektai bus nagrinéjami. Formuluojant darbo uzdavinius, tikslinga
laikytis tokios taisyklés: darbo uzdaviniy skaiCius atitinka pagrindiniy darbo skyriy bei iSvady
skaiCiy, t. y. kiekvienas darbo skyrius skirtas atskiram darbo uzdaviniui i$nagrinéti. Tikslo
ir uzdaviniy formuluotése vartojama aktyviyjy veiksmazodziy bendratis. Vartotini veiksmazodziai:
apibrézti, suklasifikuoti, identifikuoti, apibiidinti, palyginti, nustatyti, i$skirti, sudaryti, parengti,
1Sanalizuoti, 1Snagrinéti, sukurti, pagrjsti, jvertinti, integruoti, susieti, interpretuoti.

o Darbo objektas. Darbo objektas parodo, kas tiriama. Cia jvardijami reigkiniai, procesai,
kurie sukelia probleming situacijg, situacijos vieta. Darbo objektas yra glaudziai susijes su tikslu
ir uzdaviniais.

o Darbo metodai. Cia i§vardijami darbe taikyti metodai, akcentuojant informacijos rinkimo
ir apdorojimo metodus, pvz., literatiiros ir kity informacijos $altiniy analizé, apklausa rastu ar zodZiu,
interviu, eksperimentas. Priklausomai nuo temos ir darbo tikslo, kiekviename darbe naudojami
skirtingi metodai.

o Darbo struktiira. Ivado pabaigoje vienoje ar dviejose pastraipose trumpai apibiidinama
darbe iSdéstyta medziaga ir gauti rezultatai (pvz., Teoringje dalyje aptariama... Analitinéje darbo
dalyje... Projektinéje dalyje apskai¢iuoti...). Tai trumpa darbo santrauka, kurioje nurodomas darbo
skyriy skaicius ir kiekvieno jy svarbiausi akcentai.

Teoriné dalis — tai mokslo straipsniy ir kitos mokslinés literattiros (lietuviy ir uzsienio kalba),
teisés akty, standarty, statistinés informacijos nagrinéjamu klausimu analizé. Teorinéje dalyje turi
biti analizuojama naujausia literatira, ne maziau kaip 70 proc. literatiiros Saltiniy turi bati iSleisti /
paskelbti ne daugiau kaip pries 5 metus. Joje atskleidziamos ir susisteminamos jvairiy mokslininky
nuomongs, iSsakoma ir pagrindziama sava nuomoné nagringjamu klausimu. Mintys turi buti
déstomos moksline kalba, kuriai biidingos tokios stilistinés ypatybés, kaip apibendrinimai,

logiSkumas, nuoseklumas, objektyvumas, dalykinis tikslumas ir glaustumas. AiSkumo ir glaustumo
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reikia siekti derinant ilgesnius ir trumpesnius sakinius. Min¢iy vientisumo tiek sakinio, tick viso
teksto lygmeniu galima pasiekti naudojant aprasomaja kalba. Naudodamas sakiniuose jungiamuosius
zodzius (pvz., Kaip minéta...; Akivaizdu, kad...; Tikétina, kad ...) autorius parodo, kad mato darba
kaip visumg. Literattiros analiz¢ turi buti atlikta, atsizvelgiant | akademinés etikos ir autoriy teisiy
apsaugos nuostatas.

Analitiné dalis — tai informacijos apie probleming situacijg pasirinktame objekte pateikimas

Ir jos analizé. Pagrindziami ir pateikiami naudojami tyrimo metodai, situacijos analiz¢, tyrimy,
susijusiy su nagrinéjama problema, eiga ir jy rezultatai. Sioje dalyje autorius atlicka nagrinéjamos
problemos analize konkretaus objekto (organizacijos) atzvilgiu. Paaiskinama, kokie duomenys ir kam
bus naudojami, kokiais metodais jie surinkti. Autorius gali naudoti: statistikos duomenis,
organizacijos dokumenty analizés duomenis, apklausos ar stebéjimo medziagg.

Analitinéje dalyje reikia pateikti:

e analizuojamo objekto pagrindines charakteristikas;

e rezultato gavimo metody pristatymg (apklausa rastu ar Zodziu, interviu, statistikos
duomeny analizé, dokumenty analizé ir pan.). Tyrimo metodo taikymas turi bati pagristas, t. Y.
parodyta, kad biitent tuo metodu bus gauta informatyvi ir patikima informacija,

e gauty tyrimo rezultaty analizg;

e taisytiny rezultaty iSskyrimg bei jy gerinimo biitinumo pagrindimg.

Skai¢iavimo duomenys ir rezultatai turi buti pateikti lentelése ar pavaizduoti grafiskai, naudojant

apibendrinantj paaiSkinima tekste. Didelés lentelés ar kita vaizdiné medziaga turi biti prieduose.

Projektiné dalis — tai konkretlis sprendimai nustatytai (-oms) problemai (-oms) spresti,
vadovaujantis teoringje darbo dalyje pasirinktomis koncepcijomis, modeliais ir pan. Teikiami
projektiniai sifilymai turi biiti argumentuoti. Sioje dalyje turi bati pateikti skai¢iavimai, parodantys
kiekvieno pasitilymo teikiama nauda (ekonoming / socialing). Siuos skai¢iavimus rekomenduojama
pateikti lentelése, parodant pasiiilymo jgyvendinimo sgnaudas, terminus, iSteklius. Projektinéje dalyje
teikiami pasitilymai turi Sietis su teorine dalimi ir analitinéje dalyje gautais rezultatais.

ISvados — tai yra apibendrinanti rasto darbo dalis, kurioje pateikiami atsakymai j darbo pradzioje
iSkeltus uzdavinius. I$vados formuluojamos konkreciai, glaustai. Rekomenduojama kiekvienam darbo
pradzioje iskeltam uZdaviniui pateikti po iSvada. Sioje dalyje neturi bati iliustracijy (lenteliy
ar paveiksly), citaty ar nuorody | literatiiros Saltinius. ISvadoms reikia skirti ypatingg démesj. Teisingos
ir tikslios i§vados rodo studento gebé&jimus apibendrinti, kritiSkai vertinti atlikto darbo rezultatus.

Literatura ir kiti informacijos $altiniai (Zr. 7 prieda). Rasto darbo pabaigoje pridedamas

literatiiros ir kity informacijos Saltiniy, kuriais studentas naudojosi rengdamas darba, sarasas.

e  Sarafo antraité — LITERATURA IR KITI INFORMACIIOS SALTINIAL
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e Kiekvienas tekste nurodomas Saltinis turi biiti pateikiamas saraSe. Negalima nurodyti
Saltiniy, kurie nepaminéti tekste.

e Sgrasas numeruojamas arabiSkais skaitmenimis.

e Sagrasas sudaromas autoriy pavardziy abécélés tvarka. Kolektyviniai darbai, kurie neturi
konkretaus autoriaus, saraSe pateikiami pagal pirmaja raide (paprastai tokiy leidiniy autoriais biina
organizacija ar grupé zmoniy). Jei sgrase pateikiami keli to paties autoriaus darbai, jie isdéstomi pagal
leidinio publikavimo metus chronologine tvarka, pradedant nuo anksc¢iausiai publikuoto leidinio.

e SaraSe abécelés tvarka surasomi Saltiniai, parasyti lotyny raSmenimis (lietuviy, angly,
vokieciy, pranciizy ir kt.), o pabaigoje surasomi Saltiniai slavy raSmenimis (parasyti rusy kalba).

e Literattiros $altiniy aprasai uzsienio kalbomis raSomi originalo kalba, t. y. taip kaip pateikta
Saltinyje.

e Sarase iSskiriama dalis ,,Kiti Saltiniai®, kuriai priskiriami teisés, norminiai aktai, interneto
svetainiy medziaga ir pan. ISimtis gali biiti Teisés studijy krypties rasto darbuose, kai teisés, norminiai
aktai yra pagrindiniai Saltiniai.

Priedai papildo, paaiSkina bei vaizdziau iliustruoja pagrindingje darbo dalyje pateikta
informacijg. Prieduose gali bti pateikta:

e didelés apimties lentelés;

e daugiau kaip %2 lapo uzimantys paveikslai;

e iSpléstinis skai¢iavimas;

e schemos, grafikai, diagramos;

e klausimynai, ankety pavyzdZziai, suvestinés;

e dokumenty kopijos, kuriy duomeny analizés rezultatai yra pateikti ir aptariami darbo tekste;

e  kita darbo rezultatus pagilinanti, papildanti vaizdiné medZiaga.

Priedai turi bti pateikti darbo pabaigoje, aptarti tekste su nuoroda j priedus, numeruoti ta eilés
tvarka, kokia jie minimi tekste, privalo turéti pavadinimg. Prieduose nededamos jstatymy, kity

norminiy akty kopijos. I reikalaujamaja darbo apimtj priedai nejskaiciuojami.
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3. STUDIJU RASTO DARBU JFORMINIMO REIKALAVIMAI

Rengiant rasto darbg bitina laikytis jforminimo reikalavimy.

Bendrieji reikalavimai:

e Darbo tekstas raSomas kompiuteriu A4 (21 x 29,7 cm) formatu, paliekant parastes: kairéje
lapo puséje 3 cm, deSinéje — 1 cm, virSuje ir apacioje — p0 2 cm. Naudojamas Sriftas: Times New
Roman. Tekstas rasomas 12 $rifto dydziu.

e Pirma pastraipos eiluté atitraukiama ne daugiau kaip 2 cm nuo kairiosios parastés
(Pagrindinis(Home)>Pastraipa(Paragraph)>Specialus(Special)>Pirmoji eiluté (First Line).

e Atstumas tarp teksto eiluciy nustatomas 1,5.

e RaSant teksta, tarp Zodziy paliekamas tik vienas tarpas. Tekstas lygiuojamas i$ abiejy pusiy.
Skyrybos zenklai (taskas, kablelis, dvitaskis, kabliataskis, klaustukas ir kt.) raSomi po zodzio
paskutinés raidés be tarpo, o po Siy Zenkly paliekamas vienas tarpas. Jterpus atidaromuosius skliaustus
tekstas toliau raSomas be tarpo. Uzdaromieji skliaustai jterpiami i§ karto po paskutinio zenklo: (kaip
ir taskas, kablelis). Be tarpo raSomos ir kabutés: ,,Pavadinimas®.

Antrastinis lapas (zr. 1 prieda):

e Kauno kolegijos logotipas (centruotai, po virSutine paraste);

e Fakulteto pavadinimas (14 pt, paryskintai, centruotai, didziosiomis raidémis);

e Katedros pavadinimas (14 pt, paryskintai, centruotai, didziosiomis raidémis);

e  Studijy programos pavadinimas (14 pt, paryskintai, centruotai, didziosiomis raidémis);

e Darbo pavadinimas (20 pt, paryskintai, centruotai, didziosiomis raidémis);

e Darbo risis (pvz., Studijy dalyko ,, Teises pagrindai* referatas, Studijy modulio ,,Dalykinis
bendravimas® integruotas projektas, Studijy dalyko ,,Jmonés finansy valdymas* kursinis darbas,
Profesinés veiklos praktikos ataskaita ir kt.) (12 pt, centruotai, mazosiomis raidémis);

e Autoriaus (-és), (-iy) vardas (-ai) ir pavardé (-és) (12 pt, mazosiomis raidémis);

e Déstytojo (-jos), (-juy) / vadovo (-és) pedagoginis vardas ir mokslinis laipsnis (jei yra),
vardas (-ai) ir pavardé (-és) (12 pt, mazosiomis raidémis);

e Miesto, kuriame parengtas darbas, pavadinimas ir darbo paraSymo metai (12 pt, centruotai,
mazosiomis raidémis).

Darbo pavadinimas raSomas lapo viduryje. Po juo nurodomas studijy dalyko / modulio
pavadinimas ir darbo riiSis. Miesto pavadinimas ir metai raSomi vienoje eilutéje vir$ apatinés parastes

(2 cm nuo lapo apacios), atskiriant kableliu.
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Darbo daliu, skyriu ir poskyriu pavadinimuy ra§vmas:
° Darbo dalys TURINYS, LENTELIU IR PAVEIKSLU SARASAS, SAVOKOS,
IVADAS, ISVADOS, LITERATURA IR KITI INFORMACIJOS SALTINIAI raSomos 12 pt dydzio

Sriftu, centruotai, didZiosiomis parySkintomis raidémis. Po antrastémis taSkas nededamas
ir palickamas vienos praleistos eilutés tarpas.

° Pirmojo lygio (pvz.: 1., 2. ir t. t.) skyriy pavadinimai rasomi centruotai, didZiosiomis,
paryskintomis raidémis, 12 pt dydzio Sriftu. Po pavadinimu paliekamas vienos praleistos eilutés
tarpas (zr. 3.1 pav.).

° Antrojo lygio poskyriy pavadinimai (pvz.: 1.1., 1.2. ir t. t.) raSomi centruotai, 12 pt dydzio
Sriftu, maZosiomis parySkintomis raidémis, pradedant didzigja raide. Prie§ ir po pavadinimu
paliekamas vienos praleistos eilutés tarpas (zr. 3.1 pav.).

° Treciojo lygio poskyriy pavadinimai (pvz.: 1.1.1., 1.1.2. ir t. t.) raSomi centruotai, 12 pt
dydzio $riftu, mazosiomis paryskintomis raidémis, pradedant didziaja raide. Prie$ ir po pavadinimu
paliekamas vienos praleistos eilutés tarpas (zr. 3.1 pav.).

° Skyriai ir poskyriai numeruojami arabiskais skaitmenimis. Numeris ir skyriaus antrasté
skiriama taSku. Visiems studijy raSto darbo pavadinimams, kurie traukiami j turinj, suteikiamas
antras¢iy (heading) stilius.

° Kiekviena studijy rasto darbo dalis (TURINYS, LENTELIU IR PAVEIKSLU
SARASAS, [VADAS, teorin¢ dalis, analitin¢ dalis, projektin¢ dalis, ISVADOS LITERATURA
IR KITI INFORMACIJOS SALTINIAI) pradedama rasyti naujame lape.

1. VERSLO ORGANIZAVIMO FORMOS (1 LYGIS)

12 pt, pary$kintas, centre, didZiosios raidés, numeracija, antrastés stilius

1.1. Verslo organizavimo formy charakteristika (2 lygis)

12 pt, paryskintas, centre, mazosios raidés, numeracija, antrastés stilius

1.1.1. Individuali jmoné¢ (3 lygis)

12 pt, paryskintas, centre, mazosios raidés, numeracija, antrastés stilius

3.1 pav. Studijy rasto darbo skyriy ir 2 bei 3 lygio poskyriuy antras$¢iy Zyméjimas

PASTABA. Darbo skyriaus, poskyrio apimtis turi biiti ne mazesné kaip vienas puslapis.

Puslapiu numeravimas:

e Darbo puslapiai turi bati sunumeruoti. Puslapiai raSomi pradedant dalimi, jtraukta j turinj.

Pvz., baigiamajame darbe antrastinis lapas yra 1, santrauka lietuviy kalba — 2, santrauka uzsienio
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kalba — 3, turinys — 4, bet ant jy puslapio numerio rasyti nereikia. Lenteliy ir paveiksly sgraSas, kuris

yra jtrauktas j turinj, numeruojamas — 5, jvadas — 6 ir t. t. Numeruojama arabiskais skaitmenimis,
raSomais apatiniame deSiniajame puslapio kampe, be tasky ir kableliy, dydis 12 pt, Times New
Roman Sriftu.

e Jei prie studijy rasto darbo pridedami papildomi dokumentai, t. y. priedai, jie j darbo
puslapius nejskai¢iuojami, o numeruojami atskirai. Juose pateikiami paveikslai, didelés duomeny
lentelés ir kita pagalbiné medziaga, kuri nurodoma tekste. Priedai numeruojami is eilés. Jy skaicius
neapibréziamas. Kiekvienas priedas pateikiamas atskirame lape, lapo virSutinés parastés (Antrasté
(Header)) desinéje puséje, 12 pt dydziu uzraSoma, pvz.: 1 priedas, 2 priedas ir t. t.

e Jei priedas yra tik vienas, jis nenumeruojamas. Jei yra keli priedai, jie nuo pagrindinio
teksto atskiriami lapu, kurio optiniame centre paryskintai uzrasoma PRIEDAI.

Darbo tekstas. Darbo tekstas yra pagrindiné studijy rasto darbo dalis, kurioje nuosekliai turi

buti realizuoti jvade iSkelti uzdaviniai. Tekstas skirstomas j skyrius ir poskyrius. Darbe negali bti
maziau nei du skyriai, o skyriuje negali biiti maZziau nei du poskyriai.

Darbo tekste vartojamos jvairios santrumpos. Vartojant santrumpg pirmga kartg, raSomas visas
terminas, o Salia, skliausteliuose, didziosiomis raidémis nurodomas trumpinys, pvz.: Bendrasis vidaus
produktas (BVP), procentas (proc.). Toliau tekste raSoma tik santrumpa. Taciau daug sutrumpinimy
reikéty vengti.

Nuorodos j kitus darbo puslapius (dalis, skyrius, poskyrius), priedus, lenteles ir paveikslus
raSomos skliausteliuose, nurodant jy eilés numerius, pvz.: (zr. 1 prieda), (zr. 1.2 lentele) (zr. 1.1 pav.).

Saltiniy nurodymui tekste yra naudojamas autoriaus-datos metodas, kai pateikiamos autoriy

pavardés ir kiirinio publikavimo metai. Autoriy pavardes tekste galima rasyti dviem biidais:

1. Sakinio ar pastraipos pabaigoje po perfrazuoto teksto ar citatos skliausteliuose raSoma
Saltinio autoriaus pavardé ir publikavimo metai. Pvz., ... (Pavardenis, 2021).

2. Autorius minimas sakinyje, o Salia pavardés skliausteliuose rasomi publikavimo metai.
Pvz., Pavardenis (2021) teigé, kad...

o Percituoti galima tik tokj Saltinj, kurio nejmanoma gauti ir jis yra labai svarbus
analizuojamai temai. Percituojant Saltinj, biitina nurodyti abu Saltinius (pirmiausia nurodomas
originalus Saltinis, o po to Saltinis, kuriame buvo naudotas originalus Saltinis). Pvz. Tekste ...
(Pavardis, 1997, cit. i§ Pavardé ir kt., 2020).

o Minint keletg skirtingy Saltiniy tame paciame sakinyje, autoriy pavardés ir metai atskiriami
kabliatagkiu. Pvz. Sia tema analizavo keletas mokslininky... (Pavardiené, 2020; Pavardis, 2021).

o Kai $altinis yra dvieju autoriy, nurodomos abiejy autoriy pavardés, pvz.. Anot
Pavardzio ir Pavardés (2021) arba ... (Pavardis ir Pavardiené¢, 2021).
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o Tekste, kai minimas Saltinis yra triju ar daugiau autoriy, tekste reikia nurodyti tik
pirmojo autoriaus pavarde ir ,.et al“, ,,ir kt.*“ kiekvienoje citatoje, jskaitant pirmaja, nebent gali kilti
neaiSkumy. Norint i§vengti dviprasmybés, cituojant reikéty jtraukti tiek autoriy, kiek jy reikia, pries
likusius autorius sutrumpinant ,,ir kt.“. Pvz. Pavardenis ir kt. (2021) teigé arba ... (Pavardenis ir kt., 2021).

o Jei tekste minimi autoriai vienodomis pavardémis, biitina pateikti jy vardy inicialus.

. Jei Saltinio autorius yra kolektyvas, organizacija ar Saltinis neturi autoriaus,
minimas tik organizacijos ar $altinio pavadinimas ir metai. Pvz. (Lietuvos statistikos departamentas,
2020); (Lietuvos Respublikos baudziamasis kodeksas, 2020).

o Jeigu Saltinio pavadinimas yra labai ilgas, tekste jj nurodant galima sutrumpinti. Pvz.,
(Lietuvos Respublikos autoriy teisiy..., 2021).

o Teisés akty galiojanti suvestiné redakcija nurodoma sakinio pabaigoje. Pvz.,
(Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymas: 1995 m. gruodzio 5 d. Nr. I-1115, 2021).

ISimtis. Teisés studijy krypties rasto darbuose informacijos $altiniai tekste nurodomi taikant
tekstiniy iSnasy (footnotes) sistema. Tekstiné i§nasa — tai pastaba, kuri nurodoma baigiamojo darbo
puslapio apacioje (zr. 9 prieda).

Darbuose i§ Kkity Saltiniy pateikiant lenteles, paveikslus ir formules, jy pavadinimy
pabaigoje taip pat biitina nurodyti Saltinius. Kai lentelés ir paveikslai pakei¢iami ir sudaromi remiantis
Saltiniais, jy pavadinimy pabaigoje nurodoma, kad tai sudaryta autoriaus pagal literatiiros Saltinius.
Pvz,. ... (sudaryta autoriaus pagal Pavardait¢, 2019; Pavardiene, 2020; Pavardj, 2021).

Elektroniniai $altiniai tekste nurodomi pagal tas pacias taisykles. Jeigu cituojamas ar minimas
internete publikuojamas mokslinis straipsnis, knyga, statistiniai duomenys, teisés aktai ir kita, tai
tekste nurodomas jy autorius ar pavadinimas ir publikavimo metai. Jeigu el. Saltinyje néra
publikavimo datos, galima nurodyti atnaujinimo ar sudarymo datg. Jei svetainéje néra akivaizdaus
autoriaus, kaip autoriy nurodykite svetainés pavadinimg. Jei néra datos, naudokite (n. d.). Jeigu
Saltinis atrodo patikimas, bet neturi autoriaus, pavadinimo ir / ar publikavimo datos, tokio Saltinio
nereikéty naudoti darbe. Interneto adresg tekste galima pateikti tuomet, kai aptariame ne Saltinj,
0 aptariame interneto svetaing, duomeny baze ir nurodome prieiga.

Studijy darbuose galima naudoti ir tekste pateikti nuorodas tik j patikimy informacijos Saltinius
(mokslo straipsnius, mokslo knygas, teisés aktus, disertacijas, tyrimy atskaitas ir kt.).

Informacijos Saltiniy aprasy pavyzdzius pagal APA7 galima rasti bibliotekos puslapyje ,,Kaip
raSyti darbus?“.

Lentelés. Kiekviena lentelé ar paveikslas turi bati aptariami tekste, nuorodg j lentele
rekomenduojama rasyti pries lentele. Pvz. Darbuotojy kaita X jmonéje pastaraisiais metais pastebimai

iSaugo. Kaitos rodikliai 2017-2020 m. pateikti 2.2 lenteléje.
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Lenteles reikia naudoti ten, kur galima susisteminti gautus duomenis ir atlikti jy lyginamaja
analiz¢ su kitais duomenimis. Lentel¢ visada aiSkiau atspindés atliktos analizés rezultatus nei
apraSomasis tekstas. Lenteles reikia numeruoti ir parasSyti jy pavadinimg. Lentelés numerj sudaro
pirmojo lygio skyriaus numeris ir lentelés numeris tame skyriuje (pvz., 1.1 lentelé):

e Lentelés numeris ir pavadinimas raSomas 10 dydzio Sriftu, parySkintai, pradedama didzigja
raide. Prie$ pavadinimg paliekamas vienos praleistos eilutés tarpas.

e Lentelése eiluciy pavadinimai, skil¢iy antrastés ir paantrastés rySkinamos, jforminamos
10 pt Sriftu ir pradedamos didzigja raide. Lentelés turinys (tekstas, skaiciai) raSomi 10 pt dydzio Sriftu,
atstumas tarp eiluciy viengubas. Po lentele palickamas vienos praleistos eilutés tarpas. Lentelés
antrastés eiluté nuspalvinama pilka 15 proc. tamsumo spalva. Pateikiant lentelg, publikuota kitame

Saltinyje, biitina nurodyti autoriaus pavarde arba Saltinio pavadinimg, metus.

1.3 lentelé. Klienty pasitenkinima lemiantys veiksniai (Pavardenis, 2021)

Eil. Nr. Veiksniai Apibudinimas

Pateikiant lentele, sudarytg darbo autoriaus, nurodoma taip:

2.1 lentelé. X parduotuviy tinklo plétra 2020 metais (sudaryta autoriaus (-és) pagal AB ,,.X“ duomenis, 2020)

Rodiklis | ketv. 11 ketv. 11 ketv. 1V ketv. Pokytis
Parduotuviy skaiéius 85 88 89 91 +6
Vidutinis darbuotojy skaiéius 509 523 503 564 +55

Jei lentelé netelpa viename puslapyje, raSoma lentelés tesinys kitame puslapyje. Kitame lape
reikia pakartoti lentelés antrasting eilut¢ ir nurodyti lentelés tesinys. Rekomenduojama vengti ilgy
lenteliy.

Paveikslai. Visos iliustracijos (schemos, diagramos, grafikai ir pan.) vadinamos paveikslais.
Jie iSdéstomi paciame tekste po nuorody j juos arba prieduose. Paveikslai yra numeruojami ir turi
pavadinimus.

Paveikslo numer} sudaro pirmojo lygio skyriaus numeris ir paveikslo numeris tame skyriuje,
pvz., 1.1 pav. Numeris ir paveikslo pavadinimas raSomi mazosiomis paryskintomis raidémis
(pradedant didzigja) po iliustracija, centruotai, dydis 10 pt, Times New Roman $riftu. Po pavadinimu
paliekamas vienos praleistos eilutés tarpas.

Pateikiant paveikslg i$ literatliros Saltinio, po pavadinimo skliausteliuose nurodoma autoriaus
pavardé (-és), Saltinio (-iy) iSleidimo metai. Paveikslas, sudarytas autoriaus pagal kitus autorius

pateikiamas taip:
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1.2 pav. Proceso sudedamosios dalys (sudaryta autoriaus (-és) pagal Pavardenj, 2019; Pavardute, 2020)

Pateikiant paveikslg, parengta paties darbo autoriaus (-és), nurodoma (parengta autoriaus (-és)
pagal ...).

-
-
ERE e

2.1 pav. Organizacijos valdymo struktiira (parengta autoriaus (-és) pagal AB ,,X* dokumentus, 2021)

Studijy rasto darbo skyriai ir poskyriai negali baigtis lentele, paveikslu. Kiekviena darbo dalis
turi turéti pabaiga, apibendrinancig konkrety skyriy ar poskyrj.

Literatara ir Kiti informacijos Saltiniai. PavyzdZiai, kaip teisingai reikia sudaryti literatiiros

ir kity informacijos $altiniy sgrasa pagal APA7 pateikti 7 priede.

Knygos.

Kai knygos autoriy yra ne daugiau kaip du:

Burkus, D. (2020). Naujasis vadovavimas: kaip lyderiaujancios organizacijos griauna
nusistovejusia verslo tvarka. Eugrimas.

Nuo trijy iki dvideSimt autoriy knyga:

Kotler, Ph, Kartajaya, H., Setiawan, I. (2021). Marketing 5.0: Technology for Humanity.
Business & Economics.

Knyga be autoriaus:

Global development of organic agriculture. (2016). Wallingford, UK Cambridge.
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Elektroniné knyga su DOI numeriu:

Hafner, A., Dolbunova, E., Mazurkevich, A., Pranckénaité, E., & Hinz, M. (2020). Settling
waterscapes in Europe: the archaeology of Neolithic and Bronze Age pile-dwellings. Propylaeum.
https://doi.org/10.11588/propylaesum.714

Elektroniné knyga be DOI numerio:

Skarzauskiené, A., Mikulskiené, B., Pitrénaité-Ziléniene, B., Jankauskiené, D., Stitilis, D.,
Staras, K., Magiuliené, M., Rotomskiené, R., Tamogianaité, R., Pukinaité, V., & Stokaite, V. (2015).
Integrated Transformations of EHealth: Perspectives of Stakeholders. Mykolas Romeris University.
https://repository.mruni.eu/handle/007/16803

Disertacija, mokslo studija:

Fortune, N. P. (2020). Prekindergarten Practitioners’ Perspectives of the Creative Curriculum
for At-Risk Students [Dissertation]. Walden University.
http://search.ebscohost.com.db.kaunokolegija.lt/login.aspx?direct=true&db=eric& AN=ED607610&
site=ehost

Straipsniai.

Straipsnis i§ elektroninio Zurnalo su DOI numeriu:

Brusokas, A., & Cieslikowski, K. (2017). Determinants of effective management in the sport
with the use of large sport arenas in selected cities. European Journal of Service Management, 5-10.
https://doi.org/10.18276/ejsm.2017.21-01

Gauryliené, A., Korsakiené, R., (2017). Work engagament of older employees. Business in XXI
century. 9 (2), 143-153. https://doi.org/10.3846/mla.2017.1021

Straipsnis i§ elektroninio Zurnalo be DOI numerio:

Dolez, A., Granjou, C., & Louvel, S. (2019). On the Plurality of Environmental Regimes of
Anticipation: Insights from Forest Science and Management. Science & Technology Studies, 32(4), 78-96.
http://search.ebscohost.com.db.kaunokolegija.lt/login.aspx?direct=true&db=a9h&AN=140388418
&site=ehos t-live

Straipsnis i§ konferencijos leidinio:

Buzinskieng, R. ir Vaitaitiené, L. (2020). Mokestiné apskaita kei¢iantis verslo formai Lietuvoje.
Mokslo taikomieji tyrimai Lietuvos kolegijose, 16, 77-85.

Petrova D., Marcinkevi¢iené V. (2020). Industry 4.0 in Bulgaria — overview, analysis,
application approachesd. IS tarptautinés mokslinés-praktinés konferencijos Inovacijos leidybos,
poligrafijos ir multimedijos technologijose 2020. http://ojs.kaunokolegija.lt/index.php/TMPK
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http://search.ebscohost.com.db.kaunokolegija.lt/login.aspx?direct=true&db=eric&AN=ED607610&site=ehost
https://doi.org/10.18276/ejsm.2017.21-01
https://doi.org/10.3846/mla.2017.1021
http://ojs.kaunokolegija.lt/index.php/TMPK

Kiti Saltiniai.

Teisés aktai:

Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2017 m. birzelio 21 d. nutarimas Nr. 496 ,,D¢l Lietuvos
Respublikos darbo kodekso jgyvendinimo*. TAR, 2017-06-27, Nr. 10853.
https://e-seimas.|rs.It/portal/legal Act/It/TAD/5a07b6715b4711e7a53b83ca0142260¢/asr.

Dél $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m. liepos 3 d. jsakymo Nr. V-1016 ,,Dél 2020

mety sporto rémimo fondo 1éSy paskirstymo 2020-2023 metais jgyvendinamiems sporto projektams,
susijusiems su fizinio aktyvumo veiklomis, skatinan¢iomis fizinio aktyvumo plétrg“ pakeitimo. 2021

m. sausio 5 d. Nr. V-10. https://www.e-tar.lt/portal/lt/legal Act/3a0193404f2811eb9dc7b575f08e8bea

Teisés akty galiojanti suvestiné redakcija:

Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymas: 1995 m. gruodzio 5 d. Nr. 1-1115.
(2021). Suvestiné redakcija nuo 2021-01-01 iki 2021-12-31.
https://www.e-tar.It/portal/It/legal ACt TAR.1FEF229DA7C6/asr

Etikos kodeksas:

Lietuvos policijos darbuotojy etikos kodeksas. (2018). Patvirtinta Lietuvos policijos generalinio
komisaro 2018 m. rugpjacio 2 d. jsakymu Nr. 5-V-706. Policijos departamentas prie Lietuvos

Respublikos vidaus reikaly ministerijos.

https://e-seimas.Irs.It/portal/legal Act/It/TAD/6d07b690968c11e8aa33fe8f0fea665f

Statistiné informacija:
Lietuvos statistikos departamentas. (2020). Nedarbo lygis. https://osp.stat.gov.It/statistiniu-
rodikliu-analize?indicator=S3R347#/

Informacija is institucijy, organizacijy ar kity oficialiy svetainiy:

World Health Organization. (2018). The top 10 causes of death. https://www.who.int/news-

room/factsheets/detail/the-top-10-causes-of-death

Daugiau pavyzdziy galima rasti Kauno kolegijos interneto svetainéje adresu

https://biblioteka.kaunokolegija.lt/aktualu/kaip-rasyti-darbus/
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4. RASTO DARBU KALBOS STILIUS IR TEKSTO RINKIMO REIKALAVIMAI

Studijy rasto darbas turi biiti parasytas taisyklinga lietuviy kalba. Studijy darby kalba turi atitikti
mokslinio stiliaus reikalavimus. Kalba turi buti aiski, nedaugiaprasmé. Biitina vengti publicistinés kalbos.

Rasant baigiamgjj darbg rekomenduojama vengti asmeninés formos ,a$“ vartojimo.
Alternatyva asmeniniam jvardziui — beasmené veiksmazodzio forma, pvz., darbe tiriama,
analizuojama, apibendrinama, cituojama, diskutuojama, daroma isvada.

Darbe reikia naudoti aprasomajg kalbg. Didzioji darbo teksto dalis nagrin¢ja pacig tema, taciau
darbe yra ir teksto, kuris tiesiogiai temai neskiriamas, bet kalba apie patj raSymo procesa, pvz., kas
bus rasoma tolesniame skyriuje, apibendrina buvusiy skyriy turinj arba patikslina, kaip darbe
panaudojama medziaga.

Aprasomoji kalba gali biiti vartojama pristatant temg, paaiSkinant metodus, susiejant pastraipas,
skyrius ir poskyrius, atskiriant savg tekstg nuo cituojamo, primenant, kas jau buvo rasyta. Ji parodo
autoriaus savarankiSkumg ir gebéjimg matyti darbg kaip visumg. Metapastraipos raSomos skyriy
pradzioje ir pabaigoje. Jomis paaiSkinama, kas bus raSoma ir buvo paraSyta, pvz., Ankstesniame
skyriuje buvo aptarta. Metasakiniai nurodo skyriaus tema, pvz., Siame skyriuje nagrinéjama...
Metazodziai rodo:

e loginj ir semantinj pastraipy bei sakiniy rysj (be to, todél, nes, kaip buvo minéta ir kt.);

e kalbos aktg (toliau bus analizuojama, nagrinéjama, remiamasi ir Kt.);

e teksto ir literatiros nuorodas (kaip minéta 13 puslapyje; kaip matyti is 2.3 paveikslo;
zr. 1 priedq, kaip teigia X; Y nurodo ir kt.).

MetazZenklai — dvitaskiai, vardijimas papunk¢iui, i$§skyrimas kursyvu, paryskinimas, iSretinimas
padeda atkreipti skaitytojo démesj, iSdéstyti teiginius tam tikra tvarka, nurodyti svarbiausius dalykus.

DidZiuju raidZiy raSymas. [staigy, jmoniy ir kity organizacijy pavadinimy, susidedanciy i$

dviejy ar daugiau bendrinés reikSmés zodziy, tik pirmasis zodis raSomas didZigjg raide. Pvz., Naujoji
ringuva.

Jeigu jstaiga, jmoné ar Kita organizacija turi simbolinj pavadinimg (raSomga kabutése), didZigja
raide raSomas tik Sis pavadinimas arba raSomas taip, kaip jteisintas V] ,,Registry centras“. Pvz.:
UAB ,,Manselio langai*, AB ,,Kauno Baltija®, MB ,MMU*, AB ,NAUJOJI RUTA*.

Kai oficialus organizacijos pavadinimas, susidedantis i§ dviejy ar daugiau zodziy, prasideda
geografiniu (valstybés, respublikos, rajono, kaimo ir pan.) ar jZymaus asmens vardu, Zodis, einantis
po tikrinio vardo, kaip ir toliau einantys bendriniai ZodZiai, raSomas mazaja raide. Pvz.: Lietuvos
Respublikos teisingumo ministerija, Lietuvos Respublikos generaliné prokuratiira, Lietuvos

socialdemokraty partija, Traky rajono policijos komisariatas, Kauno kolegija.
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Auksc¢iausiy valstybinés valdzios jstaigy pavadinimy visi Zodziai pradedami rasyti didziosiomis
raidémis. Pvz.: Lietuvos Respublikos Seimas, Lietuvos Respublikos Vyriausybé, Lietuvos
Respublikos Auksciausiasis Teismas, Lietuvos Respublikos Konstitucinis Teismas.

Sudétiniame pavadinime esantis kitas oficialus pavadinimas, t. y. padalinio pavadinimas
pradedamas didzigja raide. Pvz., Kauno kolegijos Verslo fakultetas.

Teksto rinkimo reikalavimai:

1. Lietuviskos kabutés — ,,ABC*, t. y. apacioje devynetukai, virSuje — SeSetukai (atidaromyjy
kabuciy kodas Alt 0132, uzdaromyjy — Alt 0147).

2. Reikia skirti braksnj nuo briik$nelio:

e Briksnys (Alt 0150) — vartojamas kaip skyrybos zenklas ir raSomas su tarpais, pvz.,
I viso — 1500 eury. Vartotojas — asmuo, perkantis prekiy ir paslaugy, kad visiskai jas suvartoty.

e Kai nusakomos ribos (atstumo, laiko, kiekio ir t. t.), bruksnys dedamas be tarpy, pvz.,
20-29 mety darbuotojai, 2010-2021 m.

e Tarp zodziy, reiSkian¢iy dvisalius santykius, raSomas briiksnys be tarpy, pvz., perdavimo—
priemimo aktas.

e Briiksnelis (Alt 045) visuomet raSomas nepaliekant tarpy.

e Briksneliu jungiami du lygiaveréiai terminai, pvz., paroda-pardavimas, kvietimas-
programa.

e Dedamas tarp lygiavertes specialybes Zyminc¢iy zodziy, pvz., dizaineris-maketuotojas.

¢ Dokumentuose briikSnelj reikia rasyti tarp data Zyminciy skaitmeny grupiy, pvz., 2021-04-07.

3. Tarpas yra paliekamas tarp ZodZiy ir po skyrybos Zenkly.

e Tarpus reikia palikti trumpinant zodzius: t. y., A. V., Nr. 1, R. Svediené, tik tokia santrumpa,
atsidarusi eilutés gale, gali ,,sutriikti“, t. y. viena jos dalis likti vienoje eilutéje, o kita atsidurti Kitoje.
Todél tokio tipo santrumpose reikia vartoti jungiamajj tarpa, kurio kodas Alt 0160. Jungiamuoju
tarpu sujungti Zodziai laikomi vienu zodziu, t. y. neskaidomi, o tarpo vaizdas lieka.

e Tarpai palickami tarp skaiciaus ir mato, dydzio ir pan. simboliy bei sutrumpinimy, pvz.,
2021 m.

e Tarpai palickami tarp skaifiaus ir Zenklo raSant procento Zenklg, zymint Celcijaus
temperatiirg, pvz., 55 %, 15 °C.

4. Pasvirasis briksnys vartojamas tam tikrai alternatyvai zZyméti ir atitinka jungtuka arba.
Jis nerasomas tarp Zodziy, susijusiy priklausomybés santykiais, santrumpy:

e asmens kodas —a. k. (ne a/k), atsiskaitomoji sgskaita —a. s. (ne a/s), imonés kodas —i. K. (ne y/k).

e nurodant mety ribas, pvz., 2017-2018 m. (ne 2017/2018 m.)

e ir/ar turi bti ir (ar).
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Visos vartojamos zodziy santrumpos turi biiti paraSytos pagal galiojancias taisykles. Raidinés
santrumpos rasomos be tasky. Netrumpinami pavadinimai: Lietuvos Respublika, Lietuvos Respublikos
Seimas, Lietuvos Respublikos Vyriausybé.

Prie jstatymy pavadinimy valstybés pavadinimg (Lietuvos Respublikos) rasyti nebitina: Akciniy
bendroviy jstatymas, Valstybinés kalbos jstatymas.

Ilgio, ploto, tiirio, masés ir kity maty sutrumpinti tarptautiniai pavadinimai skaitomi nesutrumpinti
ir raSomi be tasky. Atitinkamos lietuviskos santrumpos — val., min., sek. — raSomos su taskais.

Piniginiy vienety trumpiniai raSomi be tasko (iSskyrus taskg sakinio pabaigoje) — Eur (euras), ct
(centas). Prireikus galima vartoti tarptautinj kodag EUR arba simbolj € (lentelése ir paveiksluose).
Atkreiptinas démesys, kad santrumpa, kodas ar simbolis vartojami po skaitmeninés raiskos (darant
tarpa), pvz.: 250 eury, 250 Eur, 250 EUR.

Jei tekste pateikiami skaifiai turi matavimo vieneta, juos reikia raSyti skaitmenimis
(pvz., 400 Eur), jeigu neturi — zodziais (pvz., ,,Atvykstan¢iyjy skaicius padidéjo du kartus*). Jei tekste
pateikiamos kelios skaiCiy reik§meés i$ eilés, vieneto zZyméjimg reikia rasyti tik vieng kartg po
paskutiniojo skaitmens, pvz., 15, 45, 75 Eur.

Procentai Zymimi simboliu %, kuris raSomas prie skaitmens (su tarpu): 25 %. Tekste vartojamas
ne simbolis % (ir su skaitmenimis), o raSomas Zodis procentas arba jo santrumpa proc.

Tame paciame tekste Zyméjimai turi buti vienodi, t. y., paraSyti arba ZodZiais, arba skaiciais.

Jei tekste santrumpy yra daug, patogu pateikti santrumpy sarasg.

Studiju rasto darbas turi buti be gramatiniy ir korektiiros klaidy.
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5. REKOMENDACIJOS STUDIJU RASTO DARBAMS PRISTATYTI

Darbo pateikimas. Studenty parengti studijy raSto darbai skaitmeniniu formatu jkeliami j
virtualioje mokymosi aplinkoje Moodle nurodytg vieta, studijy dalyko / modulio déstytojo (-y), darbo
vadovo (-y) vertinimui. Jeigu darbo kokybé neatitinka minimaliy studijy rasto darbams keliamy
metodiniy reikalavimy, darbas turi biiti taisomas. Studijy rasto darbai gali bati pristatomi viesai
studijy dalyko / modulio déstytojo (-jy) ar katedros numatytu laiku.

Kolegijoje taikomos prevencijos priemonés, rengiant ir pateikiant studijy rasto darby uzduotis,
nustatytos studenty raSto darby plagiato patikros procediros, plagiato nustatymo Kriterijai
ir pasekmés studentui. Kolegijoje studijy rasto darbai tikrinami ir vertinami Turnitin jrankiu Moodle
aplinkoje. Uz studijy rasto darby patikra, atgalinj ry$j su darbo autoriais ir vertinimg yra atsakingas
studijy dalyko / modulio déstytojas(-ai), uz baigiamojo darbo patikrg yra atsakingas baigiamojo darbo
vadovas ir katedros vedéjas (daugiau informacijos — dokumente Turnitin plagiato prevencijos jrankio
naudojimo tvarka, 2018).

Studijy darby pristatymo tvarka:

e Studentas viesai pristato savo studijy rasto darba.

e  Studentui pateikiami klausimai, j kuriuos jis atsako.

Rekomendacijos studijy rasto darbo pristatymui. Darbo pristatymas auditorijai — tai
7-10 min. praneSimas, papildytas vaizdine medZziaga. PraneSimas turi biiti i§ anksto paruostas.
Rekomenduojama praneSimo turinj pasakoti, o ne skaityti. Vaizdinis pristatymas rengiamas
,»Microsoft PowerPoint™ programa ar kitu IT jrankiu. Gali buti pasirinktas ir kitas pristatymo
formatas, pvz., filmuota medziaga.

Skaidrése turi buti:

e informaciné skaidré (studijy raSto darbo pavadinimas, autoriaus (-iy) vardas (-ai),
pavardé (-és), rekomenduojama jkelti Kauno kolegijos logotipa);

e temos aktualumas;

e darbo tikslas, uzdaviniai, objektas;

o darbo metodai;

e analizés ar tyrimo metodai (jei taikomi);

e konkretus darbo rezultaty pristatymas pagal kiekvieng uzdavinj (nuosekliai iSdéstyti darbo
rezultatai, t. y. atrinktos svarbiausios tezés, kurios atspindi parengtg darbg ir atskleidzia jo verte);

e iSvados.

Visos skaidrés turi turéti bendrg stiliy (rémelj, pavadinimo i$skyrima, Sriftg, dydj, spalvg).

28



Rekomendacijos kaip parengti skaidres:

e Naudoti Kauno kolegijos prezentacijos Sablong.

e Kiekviena skaidré turi turéti antraSte ir numerj. Pirma (informaciné) ir paskutiné skaidrés
turéty bati vienodos. Nerekomenduojama rasyti ,,A¢it uz démesj* ar pan.

e Skaidriy pavadinimai turi biiti nedviprasmiski, jforminti vienodu stiliumi.

e Skaidrés pavadinimas turi biiti trumpas, aiskus, glaustas — vartojami tik raktiniai Zodziai.

e  UzraSai skaidrése turéty uzimti tik 2/3 skaidrés ploto nuo virSaus.

e Paveikslai turi buti susij¢ su tuo, kas sakoma, ir padéti perteikti mintj.

e Skaidrése rekomenduojama vartoti jvairius simbolius, turin€ius visuotinai pripaZinta
reik§me (pvz.: © — autoriniy teisiy (copyright) zenklas, ® — registruoto firmos zenklo (registered
trademark) simbolis, ™ — firmos Zenklo (trademark) simbolis ar Kitus specialius simbolius: %, &,
72). 70 proc. Zmoniy geriau jsimena vaizdine informacija, nei parasytus zodzius.

e Vienoje skaidréje turi biti tik viena mintis.

e Rasytinés informacijos minimalus dydis — 28 pt.

e  Svarbu pasirinkti tinkamg skaidriy fong bei Srifto spalva, rekomenduojamas Sviesus fonas
ir tamsios raideés.

e Svarbu pasirinkti tinkamg diagramg. Diagramoje turi biiti tik biitiniausi duomenys, kad
auditorijai buty lengviau suprasti perteikiamg mint;.

e Grafiko ar diagramos pavadinimo raSyti nereikia — juo turi biiti pavadinta skaidreé.

e Grafikuose ir diagramose rekomenduojama naudoti ne daugiau kaip tris spalvas.

Rekomendacijos kaip pristatyti praneSima:

e Repetuokite pristatyma, tai padés iSvengti jaudulio ir padarys praneSimg geresniu.

o Biukite pasiruosg jvairiems netikétumams. Jei pristatymas vyks nuotoliniu buidu, i§ anksto
1Sbandykite reikiamg jrangg, pristatymo pateikima.

e Neskaitykite informacijos i§ skaidriy pazodziui, nes auditorija moka skaityti pati.
Interpretuokite tai, kas paraSyta skaidréje.

e Atsakydami j klausimus, juos argumentuokite, bet nesiteisinkite.

e Jusy jvaizdis yra kompetencijos dalis. Pasitikékite savimi. Kalbékite dalykiskai,
taisyklingai ir aiSkiai. Gerbkite auditorija, kuriai pristatote savo darba.

e Valdykite laika, nes galite nespéti pasakyti svarbiausios informacijos.

Studentas (-ai), pristatydamas (-mi) studijy rasto darba, turi laikytis reglamento, t. y. nevirSyti

pristatymui skirto laiko.
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6. DAZNIAUSIAI STUDENTU DAROMOS KALBOS KLAIDOS

1. Zodzius, pasakymus, kitus kalbos elementus ne naudojame, o vartojame:

o  Cia reikéety naudoti tikslesnj termina. (Taisoma Cia reikéty vartoti tikslesnj terming).

2. Zodis aplamai tiems ryty aukstai¢iams, kurie jj dar i$laike, reidkia ,,sujauktai, netvarkingai,
pavirSutini§kai, todél aplamai nevartotinas reikSme ,, apskritai *“:

e Arsisgvoka aplamai egzistuoja? (Taisoma Ar §i sagvoka apskritai egzistuoja?)

3. Zodis talpinti reiskia ,,daryti, kad tilpty, pvz., talpinti daiktus j lagaming. Kitais atvejais
taisome déti, kelti, spausdinti, skelbti:

e Nuotraukos patalpintos jmonés tinklalapyje (Taisoma Nuotraukos jkeltos / jdétos j
imon¢s tinklalapj).

4. Jtakoti — vertinys i§ rusy kalbos zodzio erusme (srusnue) yra knyginis, nesisteminis
darinys. Jis gali buti kei¢iamas Zzodziais atsiliepti, lemti, paveikti, veikti, formuoti, taip pat junginiais
daryti jtakq, turéti jtakq ar jtakos:

e Kiekvienoje Salyje darbo uzZmokescio dydj itakoja skirtingi veiksniai. (Taisoma
Kiekvienoje Salyje darbo uzmokes¢io dydziui turi jtakes skirtingi veiksniai; Kiekvienoje Salyje
darbo uzmokescio dydj lemia skirtingi veiksniai).

5. Zodis apjungti nevartotinas. Turi bati (su) jungti, (su) vienyti:

e Zadama, kad apjungus $ias bendroves bus sumazintos jy sanaudos. (Taisoma Zadama, kad
sujungus Sias bendroves bus sumazintos jy sgnaudos.

6. Vyriskosios giminés daiktavardziai vartojami apibendrintai profesijoms, pareigoms,
rangams, mokslo laipsniams, titulams ir pan. jvardyti, pvz., jai jteiktas vadybininko diplomas. Kai
profesija, pareigos ir pan. nurodomos $alia moters pavardés, reikia vartoti moteriskajg gimine:

e Darbo vadovas Vardé Pavardé (Taisoma Darbo vadové Vardé Pavardé).

7. Pagrindinés kiekiniy skaitvardziy nuo 2 iki 9 formos ir jvardzio abu, abi formos
nevartotinos su daugiskaitiniais (t. y. turinéiais tik daugiskaiting formg) daiktavardziais:

e [moné jsteigta pries SeSis metus (Taisoma Imoné jsteigta prieS SeSerius metus).

8. Nejvardziuotiné biidvardziy forma neteiktina rusiai, i§skiriamajai daikto ypatybei reiksti
sudétiniuose terminuose ir pavadinimuose:

e Nagrinéjami uzdaros akcinés bendrovés akcininky tarpusavio santykiai. (Taisoma
Nagrinéjami uzZdarosios akcinés bendrovés akcininky tarpusavio santykiai).

e Kintamos iSlaidos — islaidos, kurios priklauso nuo gamybos uzimtumo laipsnio. (Taisoma
Kintamosios iSlaidos — islaidos, kurios priklauso nuo gamybos uzimtumo).

9. Nusakant metus daznai daroma klaidy. Reikéty bati atidesniems — vienas tiikstantis, bet du

tukstandiai:
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e Sutartis pratgsta iki du tukstantis septyniolikty mety. (Taisoma Sutartis pratesta iki du
takstanciai septyniolikty mety).

10. Vardininkas netinka, kur reikia dalies (kitaip — neapibrézto kiekio) kilmininko — paprastai
su veiksmazodziais biiti, pasitaikyti, atsitikti, atsirasti, jvykti, kilti, daugéti, mazéti, atvykti, ateiti,
atvaziuoti ir Kt.:

e Pasitaiko atvejai, kai gamykla nesugeba tiksliai jvertinti savo komerciniy galimybiy.
(Taisoma Pasitaiko atveju, kai gamykla nesugeba tiksliai jvertinti savo komerciniy galimybiy).

11. Kilmininkas nevartotinas veiksmo objektui reiksti su veiksmazodziais:

e Prieita bendros nuomonés, kad jranga yra susidévéjusi. (Taisoma Prieita prie bendros
nuomonés, kad jranga yra susidévejusi.

12. Reikia taisyti su kilmininku pavartotus daugiau (ne daugiau), maziau (ne maziau), anksciau
(ne anksciau), véliau (ne véliau), ilgiau (ne ilgiau), trumpiau (ne trumpiau) lyginamajai kiekybei reiksti:

e Krovinys sveria daugiau tonos (Taisoma Krovinys sveria daugiau kaip / negu / nei tona.

e Objektas bus atiduotas naudoti ne anks¢iau 2020 mety (Taisoma Objektas bus atiduotas
naudoti ne anksciau kaip / negu / nei 2020 metais).

13. Kai pasakomas tik paprastas laiko tarpas ar terminas, kada kas vyksta arba iki kokio
termino kas turi biiti padaryta ir néra paskirties atspalvio, naudininkas netinka — reikia galininko,
prielinksnio iki konstrukcijy arba kity raiskos priemoniy:

o [staigai Siai dienai truksta daugiau kaip 15 procenty 1&8y. (Taisoma [staigai dabar, Siandien
triksta daugiau kaip 15 procenty lésy).

14. Atstovaujamasis dalykas nusakomas naudininku. Veiksmazodis atstovauti reikalauja
naudininko, o ne galininko:

e Paskirtas Zmogus atstovauti jmone grupiy diskusijose. (Taisoma Paskirtas zmogus
atstovauti jimonei grupiy diskusijose).

15. Didel¢ klaida budvardiskyjy zodziy biivio jnagininkas, stumiantis antragji dvejybinio
linksnio démen;:

e Nustatyta, kad kasmetis auditas bet kurios jmonés apskaita daro skaidresne. (Taisoma
Nustatyta, kad kasmetis auditas bet kurios jmonés apskaitg daro skaidresne).

e Stipras prekiy zenklai vartotojams leidzia jaustis geresniais, reikSmingesniais,
graZesniais, laimingesniais. (Taisoma Stipras prekiy Zenklai vartotojams leidZia jaustis geresniems,
reikSmingesniems, graZesniems, laimingesniems).

16. Ypa¢ didelés klaidos — prielinksniskai ar polinksniskai vartoti vietininkus laike,
laikotarpyje, bégyje laiko tarpui reiksti:

e Pretenzijos priimamos ménesio bégyje. (Taisoma Pretenzijos priimamos visa ménesj).
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17. Pasakymai tame skaiciuje, tame tarpe yra verstiniai ir nevartotini, kai reiskia jskai¢iavima
1 ka ar kartais iSskyrimg i$ ko:

e Turi gerg reputacija klienty ir verslo partneriy tarpe. (Taisoma Turi gerg reputacijg tarp
klienty ir verslo partneriy).

18. Lietuviy kalbos vietininkas niekada nereiskia priezasties. Cia pirmiausia taisytini
polinksniskai (dar blogiau — prielinksniSkai) pavartoti vietininkai isdavoje, pasekméje, pasékoje
(zodis paséka apskrital nevartotinas), rezultate:

e Nauja vadove priemé radikaliy, taciau nelogisky sprendimy, to pasékoje bendrové patyré
didziule Zalg. (Taisoma Nauja vadové priémé radikaliy, tac¢iau nelogisky sprendimy, todél / dél to
bendrové patyré didziule zalg).

19. Jungtukas kad nevartotinas su bendratimi tikslui reiksti. Siekiamas atlikti veiksmas
sakinyje su jungtuku kad reiSkiamas tariamagja nuosaka. Jei vartojama bendratis, prie$ jg turi eiti
ne kad, o pastangas reiSkianciy veiksmazodziy noréti, siekti ir pan. pusdalyvis, o beasmeniame
sakinyje — esamojo laiko padalyvis:

e Kad jgyvendinti reformas, reikia daug pastangy. (Taisoma Kad biity jgyvendintos
reformos, reikia daug pastangy; Norint jgyvendinti reformas reikia daug pastangy).

20. Polinksnis pagalba daznai netaisyklingai vartojamas priemonei reiksti. Jis kei¢iamas
jnagininku, su kuo, pusdalyviu, padalyviu:

e Ankety ir apklausy pagalba buvo bandoma i$siaiskinti lankytojy jproCius bei sudét;.
(Taisoma Anketomis ir apklausomis buvo bandoma issiaiskinti lankytojy jpro¢ius bei sudétj;

naudojant anketas ir apklausas buvo bandoma issiaiskinti lankytojy jprocius bei sudétj).
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SANTRAUKA

Vardis Pavardis, Varduté Pavarduté. Darbo pavadinimas. Kursinis darbas. Déstytoja
lekt. Vardé Pavardé, Kauno kolegijos Verslo fakulteto Xxxxxxx katedra.

Darbo apibudinimas (trumpai pristatoma darbe pateikta medziaga, atspindinti darbo tema,
pateikiamas temos aktualumas, apibréziantis kodél §ig temg verta nagrinéti).

Darbo problema* (trumpai aprasoma probleminé situacija, tiksliai apibtidinama pati
problema).

Darbo tikslas (perraSomas darbo jvade suformuluotas darbo tikslas).

Darbo uzdaviniai (perrasomi darbo jvade suformuluoti darbo uzdaviniai).

Darbo metodai (pristatomi darbe naudojami darbo metodai).

Darbo struktiira (apibiidinami rasto darbo skyriai (pvz.: Darbo dalyje ,,Xxxx* pateikiama...
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darbo iSvados).

Darba sudaro x puslapiai, x lentelés, x paveikslai, x literatiiros ir Kiti informacijos $altiniai, X

priedai.

* jei to reikalauja studijy rasto darbo risis.
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SUMMARY*
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“Sportland” business communication analysis. Integrated project. Lecturers: Vardis Pavardis,
Vardané Pavardiiné, Varduté Pavarduté, Vardauskas Pavardauskas. Kaunas University of
Applied Sciences, Faculty of Business, Department of XXXXXXXXX.

Description of the work (brief description of the material, reflecting the theme, is presented in
the work with relevance of the work proven why this theme is worth being explored).

The main problem of the work** (the problematic situation is depicted in short, and the
problem itself is described precisely).

The aim of the work (the aim of the work formulated in the introduction is rewritten).

Objectives of the work (the objectives defined in the introduction are rewritten).

Methods of the work project (the methods employed in the work are pointed).

The structure (the chapters of the work are described, e.g., The first part discusses... The
second part of the work introduces the results of the research...).

The results / conclusions (the results of the work are summarised in brief and the main
conclusions of the work are presented).

The work consists of x pages, x tables, x pictures, x references and sources of information, x

appendices.

* jei santrauka raSoma angly kalba;

** jei to reikalauja studijy rasto darbo rasis.
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IVADAS

Jvade turi buti apraSyta tema, jos aktualumas, jvardinta problema*, suformuluotas darbo
tikslas, darbo uzdaviniai, darbo objektas, darbo metodai, darbo struktiira. Jvade gali biiti apraSyta
situacijos analizeé, darbo praktinis pritaikomumas. Jame turi biti pateikta:

Temos aktualumas. Apibréziama, kodél tema verta nagrinéti.

Darbo problema*. Tiksliai apibiidinama problema.

Darbo tikslas. Formuluoté turi atspindéti galutinj darbo rezultatg.

Darbo uZdaviniai. Turi biti keli ir atspindéti tikslo siekimo etapus.

Darbo objektas. Apibréziama, kas konkreciai nagriné¢jama darbe (pvz., darbuotojy kaita).

Darbo metodai. Pristatomi darbe naudojami metodai (pvz.: mokslinés literatiros analizé,
apklausa rastu, struktiiruotas interviu, statistiniy duomeny analiz¢ ir kt.).

Darbo struktiira. Nurodomos darbo dalys, apibtdinant atskiry daliy turinj (pvz.: Darbo
dalyje ,,Xxxx“ pateikiama... Darbo dalyje ,,Yyyy“ analizuojama...; Teorinéje darbo dalyje

aptariama.... Analitinégje darbo dalyje pateikiami tyrimo rezultatai... Projektinéje darbo dalyje

pateikiami...).

* jei to reikalauja studijy rasto darbo risis.



Verslo fakulteto studijy
rasto darby metodiniy nurodymy
5 7 priedas
LITERATURA IR KITI INFORMACIJOS SALTINIAI

1. Burkus, D. (2020). Naujasis vadovavimas: kaip lyderiaujancios organizacijos griauna
nusistovéjusiq verslo tvarkq. Eugrimas.

2. Evans, A. M., Morrison, J. K., & Auer, M. R. (2019). The crisis of policy education in turbulent
times: Are schools of public affairs in danger of becoming irrelevant? Journal of Public Affairs
Education: J-PAE., 25(3), 285-295. https://doi.org/10.1080/15236803.2019.1568099.

3. Itam, U., & Ghosh, N. (2020). Employee Experience Management: A new paradigm shift in HR

Thinking. International Journal of Human Capital and Information Technology Professionals, 11 (2),39-49
https://www.researchgate.net/publication/339301817 Employee Experience_Management A_New
Paradigm_Shift_in_HR_Thinking

4. Higienos institutas. (2019). Lanksciy darbo sqlygy sudarymas Lietuvoje veikianciose jmonése ir
organizacijose: metodinés rekomendacijos.

http://hi.simplit.It/uploads/pdf/leidiniai/Rekomendacijos/Metodines rekomendacijos lankscios%20

darbo%?20salygos.pdf

5. Smaliukaité, D. (2017). Nepiniginio atlygio poveikis X ir Y karty darbuotojy motyvacijai. 1§ VU
EVAF studenty mokslinés draugijos konferencijos straipsniy rinkinys. Vilniaus universiteto leidykla.
https://epublications.vu.lt/object/elaba:29798777/

6. Steiblien¢, L., & Michailova, D. (2017). Organizacijos kulttira. I Studijos kintancioje aplinkoje:
straipsniy rinkinys, 117-121.
https://talpykla.elaba.lt/elaba-fedora/objects/elaba:65804840/datastreams/MAIN/content

7. Tucker, E. (2020). Driving engagement with the employee experience. Strategic HR Review,
19(4), 183-187. https://doi.org/10.1108/SHR-03-2020-0023

8. Kunesnosa, K. C. (2017). MoTtuBamus nepcoHajla Kak MHCTPYMEHT yImpaBieHus. Moroooi

yuenuwiit, 3, 344-347. https://moluch.ru/archive/137/38565/

Kiti Saltiniai:
1. Lietuvos standartizacijos departamentas. (2003). Kokybés vadybos sistemos dokumenty
rengimo vadovas (tpt 1ISO/ TR 10013:2001) (2003-04-01, 24). Lietuvos standartizacijos
departamentas. https://vb.kaunokolegija.lt/permalink/f/ p4bb94/EBK02EBKO02-000004781Lietuvos
statistikos departamentas. (2020). Nedarbo lygis. https://osp.stat.gov.lt/statistiniu-rodikliu-
analize?indicator=S3R347#/

2. Passport. (2017). Company  shares:  Chocolate  confectionery.  Euromonitor.

http://www.portal.euromonitor.com/ portal/statisticsevolution/index


https://doi.org/10.1080/15236803.2019.1568099
https://www.researchgate.net/publication/339301817_Employee_Experience_Management_A_New_Paradigm_Shift_in_HR_Thinking
https://www.researchgate.net/publication/339301817_Employee_Experience_Management_A_New_Paradigm_Shift_in_HR_Thinking
http://hi.simplit.lt/uploads/pdf/leidiniai/Rekomendacijos/Metodines_rekomendacijos_lankscios%20darbo%20salygos.pdf
http://hi.simplit.lt/uploads/pdf/leidiniai/Rekomendacijos/Metodines_rekomendacijos_lankscios%20darbo%20salygos.pdf
about:blank
about:blank
https://doi.org/10.1108/SHR-03-2020-0023
https://moluch.ru/archive/137/38565/
https://osp.stat.gov.lt/statistiniu-rodikliu-analize?indicator=S3R347#/
https://osp.stat.gov.lt/statistiniu-rodikliu-analize?indicator=S3R347#/

Verslo fakulteto studijy
raSto darby metodiniy nurodymy
8 priedas
STRAIPSNIO PAVADINIMAS
[Sriftas — 14 pt, parySkintas, didZiosiomis raidémis]

Vardas Pavardeé (stud.), vadovas dr. Vardenis Pavardenis
[Sriftas — 12 pt, parySkintas, pasvirasis, maZosiomis raidémis|
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Anotacija [$riftas — 10 pt, paryskintas]

Straipsnio anotacijos tekstas [sriftas — 10 pt, paprastas]. Teksta turi sudaryti ne maziau kaip 1000 spaudos zenkly
(su tarpais tarp simboliy). Anotacijoje biitina trumpai apzvelgti straipsnio turinj, problematikos ir tyrimo aktualuma,
tyrimo metu taikytus metodus bei gautus rezultatus.

Raktiniai ZodZiai: 3-5 Zodziai, irei$kiantys svarbiausius nagrinéjamos temos pozymius. [Sriftas — 10 pt, paprastas]

Ivadas [Sriftas — 10 pt, parySkintas
Ivado tekstas [Sriftas — 10 pt, paprastas] iSdéstomas viena skiltimi. Intervalas tarp teksto eiluciy 1 (viengubas),
naudojama abipusé lygiuoté. Pastraipos pradedamos nauja eilute, jtrauka - 1 cm.
Skyriy ir poskyriy pavadinimai [Sriftas — 10 pt, paryskintas]

Straipsnio pagrindinis tekstas [sriftas — 10 pt, paprastas] iSdéstomas viena skiltimi. Intervalas tarp teksto eiluciy 1
(viengubas), naudojama abipusé lygiuoté. Pastraipos pradedamos nauja eilute, jtrauka - 1 cm.

Jeigu tekste yra lenteliy, tai jos turi buti numeruojamos, o numeracija tesiasi visame straipsnyje (naujame straipsnio
skyriuje nereikia pradéti naujos numeracijos). Lentelés numeris ir pavadinimas raSomas vir§ lentelés, centruotai ir
paryskintu Sriftu.

1 lentelé. Lentelés pavadinimas [$riftas — 10 pt, parysSkintas]

Lentelés tekstas [Sriftas — 9 pt, paprastas] X

XX | XXX XXXX

Straipsnyje esantys paveikslai (grafikai, schemos, diagramos, nuotraukos ir pan.) turi biiti numeruojami ir i§déstyti
centre. Paveikslo numeris ir pavadinimas raSomi po paveikslu [sriftas — 10 pt, paprastas], centruotai ir paryskintu $riftu.
Paveikslai turi bati geros kokybés, aiskiis ir tinkami reprodukuoti.

15
B Seriesl

M Series2

-5 X XX XXX

1 pav. Paveikslo pavadinimas [sriftas — 10 pt, paryskintas]

I$vados [Sriftas — 10 pt, parySkintas]

1. I8vados numeruojamos. [Sriftas — 10 pt, paprastas]
2. Jos turi atitikti iSkeltus uzdavinius.

Literatiira [Sriftas — 10 pt, paryskintas]

1. Literatiros sarase bibliografiniai aprasai rti§iuojami pagal abécélg ir numeruojami i$ eilés. [Sriftas — 9 pt, paprastas]
Bibliografiniai aprasai turi buiti sudaryti pagal APA tarptautines taisykles. I§samiau apie citavima ir literatliros sarasy sudaryma bei
pavyzdzius rasite leidinyje: Informacijos Saltiniy naudojimas studijy ir mokslo darbuose.

2. Nekrasas, E. (2012). Filosofijos jvadas. Vilnius: Mokslo ir enciklopedijy leidybos institutas.

3. Liukinevigiené, L., Calnaré, E. (2011). Bendrojo vertinimo modelio taikymo galimybés viesosios jstaigos veiklai efektyvinti.
Ekonomika ir vadyba: aktualijos ir perspektyvos, 3 (23), 42-54.
http://etalpykla.lituanistikadb.lt/fedora/objects/LTLDB0001:J.04~2011~1367178554478/datastreams/DS.002.0.01. ARTIC/content.

Straipsnio pavadinimas (angly kalba) [Sriftas — 10 pt, paryskintas]

The summary has to disclose the aim of the article, the methods applied, its main idea and conclusions. [sriftas - 8 pt, paprastas]


http://dspace.kaunokolegija.lt/handle/123456789/109
http://etalpykla.lituanistikadb.lt/fedora/objects/LTLDB0001:J.04~2011~1367178554478/datastreams/DS.002.0.01.ARTIC/content

Verslo fakulteto studijy
rasto darby metodiniy nurodymy
9 priedas

Informacijos Saltiniy nurodymas taikant tekstiniy iSnasy (footnotes) sistema

Teisés studijy programos studentams

Tekstiné iSnasa — tai pastaba, kuri nurodoma baigiamojo darbo puslapio apacioje.

1. Pirma kartg baigiamajame darbe nurodant atitinkama autoriy, tekstinéje iSnasoje turi buti
pateikta visa bibliografiné nuoroda ir konkretus puslapis, kuriame yra cituotas darbo fragmentas, pvz.:

! Nekrasas, E. (2012). Filosofijos jvadas. Vilnius: Mokslo ir enciklopedijy leidybos institutas, p. 10.

2. Jei véliau tekste (bet ne tame paciame puslapyje) pateikiama kartotiné nuoroda j tg patj
Saltinj, ji trumpinama, nurodant tik autoriaus pavarde, iniciala, nuorodg ,, Supra note* (lot. supra —
vir§uje) ir cituojamga puslapj, pvz.:

2 Nekrasas, E. Supra note 1, p. 10.

3. Jei to paties autoriaus darbas cituojamas tame paciame baigiamojo darbo puslapyje,
pateikiant teksting iSnasg vartotinos lotyniskos santrumpos ,, /bid. “ ir ,,op. cit.*“ . Trumpinys ,, Ibid. “
(lot. ibidem - ten pat, toje pacioje vietoje) vartojamas, kai tame paciame puslapyje kartotinai (paeiliui)
cituojamas prie$ tai nurodyto autoriaus darbas. Jei cituojami skirtingi to paties darbo puslapiai, prie
trumpinio papildomai biitina nurodyti konkrety cituojama puslapi, jei cituojamas tas pats puslapis,
papildomai puslapiy nurodyti nereikia, pvz.:

! Nekragas, E. (2012). Filosofijos jvadas. Vilnius: Mokslo ir enciklopedijy leidybos institutas, p. 30.
2 1bid., p. 40.
¢ Ibid.

4. Trumpinys ,,op. cit. “ (lot. opere citato — pries tai cituotame veikale) vartojamas, kai tame
paciame puslapyje kartotinai (bet ne paeiliui) cituojamas pries tai nurodyto autoriaus darbas. Pries Sig
santrumpg papildomai biitina nurodyti autoriaus pavarde ir inicialg bei pirmos tekstinés iSnaSos
numerj, pvz.:

! Nekragas, E. (2012). Filosofijos jvadas. Vilnius: Mokslo ir enciklopedijy leidybos institutas, p. 30.
2 1bid., p. 40.

% Ibid.

4 Pranevic¢iené, B. (2008). Utilitarizmo jtaka Zmogaus teisiy sistemai. Jurisprudencija: 4 (106), p.37.
5 Nekrasas, E. op. cit. 1, p. 41

®Vaisvila, A. (2000) Teisinés valstybés koncepcija Lietuvoje. Vilnius: Pradai , p. 300-302.

" Praneviciené, B. op. cit.4, p. 38.

5. Teisés aktams ir kitiems dokumentams, kuriems netaikomos autoriy teisiy normos
(istatymai, nutarimai, reglamentai ir pan.), tekstin¢ iSnasa taikoma baigiamajame darbe nurodant
teisés akto pavadinima, data, numerj, TAR identifikacinj koda, straipsnj, pvz.:

1 Lietuvos Respublikos civilinio proceso kodeksas, Zin. (2002, Nr. 36-1340; TAR Identifikacinis kodas
1021010KODEQ0IX-743), 103 str. 1 d.

6. Jei veliau tekste (bet ne tame paciame puslapyje) pateikiama kartotiné nuoroda j tg patj
teisés akta, ji trumpinama, nurodant tik jstatymo pavadinimg ir straipsnj, pvz.:

! Lietuvos Respublikos civilinio proceso kodeksas. Supra note 1, 26 str. 5 d.



7. Pateikiant teismy praktika tekstinéje iSnaSoje nurodoma sprendimg priémusio teismo
pilnas pavadinimas, skyrius (jeigu toks yra), data, procesinio dokumento pavadinimas ir bylos
numeris, pvz.:

! Lietuvos Auks¢iausiojo Teismo civiliniy byly skyriaus teiséjy kolegijos 2020 m. spalio 1 d. sprendimas
civilinéje byloje Nr. e3K-3-242-684/2020.

Pateikiant iSnasSas ] teisés aktus ir teismy praktika, taikomos 3 ir 4 punktuose nurodytos
taisyklés.

Daugiau pavyzdziy, kaip pateikti iSnasas, kai knygos autoriai yra du, trys ar daugiau, kai
knyga yra be autoriaus, kai reikia pateikti iSnasg j elektroning knyga, mokslinj darbg, straipsnius i$
mokslo zurnalo, statisting informacija, informacija i§ oficialiy svetainiy ir t.t., galima rasti Kauno

kolegijos interneto svetainéje adresu https://biblioteka.kaunokolegija.lt/aktualu/kaip-rasyti-darbus/
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