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KAUNO KOLEGIJOS BAIGIAMUJU DARBU RENGIMO, GYNIMO, SAUGOJIMO IR
BAIGIAMUJU EGZAMINU ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Kauno kolegijos baigiamyjy darby rengimo, gynimo, saugojimo ir baigiamyjy egzaminy
organizavimo tvarkos aprasas (toliau — ApraSas) nustato bendruosius reikalavimus profesinio
bakalauro studijy baigiamyjy darby rengimui, gynimui, saugojimui ir baigiamyjy egzaminy
organizavimui Kauno kolegijoje.

2. ApraSas parengtas vadovaujantis Bendryjy studijy vykdymo reikalavimy aprasu, Laipsnj
suteikianciy pirmosios pakopos ir vientisyjy studijy programy bendryjy reikalavimy aprasu, Kauno
kolegijos Studijy tvarka, Kauno kolegijos akademinés etikos kodeksu, Jungtiniy studijy organizavimo
Kauno kolegijoje tvarka, SMSM patvirtintais studijy krypé&iy aprasais, Plagiato prevencijos sistemos
Kauno kolegijoje aprasu.

3. Vadovaudamiesi ApraSu ir atsizvelgdami j studijy programy rezultatus akademiniai
padaliniai parengia metodines rekomendacijas baigiamyjy darby rengimui, gynimui, saugojimui ir
(ar) baigiamyjy egzaminy organizavimui. Metodinés rekomendacijos tvirtinamos fakulteto dekano
jsakymu ir publikuojamos kolegijos talpykloje.

4. Pagrindinés ApraSe naudojamos sgvokos:

4.1. Baigiamasis darbas — studento savarankiS$kas mokslinio taikomojo arba kirybinio
projekto darbas, rengiamas ir ginamas baigiant studijas bei skirtas pasiektiems studijy programos
rezultatams pademonstruoti.

4.2. Pedagoginiy studiju baigiamasis darbas — studento, studijuojancio pedagoginés studijy
krypties studijy programg, savarankiskas, pedagoginius studijy dalykus integruojantis, darbas,
rengiamas ir ginamas pedagoginiy studijy pabaigoje, bei skirtas pasiektiems pedagoginiy studijy
rezultatams pademonstruoti ir pedagoginei kvalifikacijai jgyti.

4.3. Uzsakomasis baigiamasis darbas — studento baigiamasis darbas, atliekamas sudarius
triSale sutartj su uzsakovu (juridiniu ir (ar) fiziniu asmeniu), Kauno kolegija ir studentu.

4.4. Baigiamasis egzaminas — tai studento savarankiSkai atlickamy teoriniy ir praktiniy
uzduociy, skirty studijy programos rezultatams pademonstruoti ir profesinei kvalifikacijai jgyti,
patikrinimas.

Il SKYRIUS
BAIGIAMUJU DARBU / BAIGIAMUJU EGZAMINU APIMTIS

5. Koleginés studijos baigiamos studijy programos studijy rezultaty pasiekimo lygio jvertinimu,
kai ginamas baigiamasis darbas ir (ar) laikomas baigiamasis egzaminus (jei tai nustatyta norminiuose
teisés aktuose).

6. Baigiamajam darbui parengti, ginti ir baigiamiesiems egzaminams (krypciy aprasuose
nustatytais atvejais) skiriama ne maziau kaip 9 kreditai, jei studijy krypties aprase nenumatyta kitaip.
Baigiamieji darbai gali biiti rengiami toje pacioje kryptyje arba skirtingose kryptyse, kai baigiamajj
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darba rengia 2 studentai, ir jei tema reikalauja skirtingy studijy kryp€iy Ziniy ir geb¢jimy, arba jeigu
to reikalauja temos specifika.
7. Pedagoginiy studijy baigiamajam darbui parengti ir ginti skiriama ne maziau kaip 3 kreditai.
8. Vykdant jungting studijy programa, baigiamojo darbo rengimo ir gynimo reikalavimai ir
tvarka numatomi Kauno kolegijos ir kity partneriniy institucijy pasiraSytoje jungtinés studijy
programos vykdymo sutartyje.

111 SKYRIUS
BAIGIAMUJU DARBU RENGIMAS

9. Baigiamyjy darby tematikos / kryptys akademiniuose padaliniuose skelbiamos, likus ne
maziau nei vieneriems mokslo metams iki studenty studijy baigimo.

10. Baigiamyjy darby planuojamas temas pagal paskelbtas tematikas gali siiilyti studentai,
déstytojai, socialiniai partneriai, uzsakovai (uzsakomasis baigiamasis darbas) ir kt.

11. Planuojamy baigiamyjy darby temy saraSas aptariamas katedros / akademijos / centro
posédyje. Baigiamyjy darby temy sarasas skelbiamas Moodle aplinkoje, baigiamyjy darby virtualioje
klas¢je. Skelbiant baigiamyjy darby planuojamy temy sarasa, nurodomi studentai, baigiamyjy darby
vadovai, jy mokslo laipsnis. Planuojamos baigiamyjy darby temos akademiniuose padaliniuose
skelbiamos studentams ne véliau kaip 3 ménesiai iki studijy baigimo.

12. Studenty baigiamyjy darby temy sgrasus lietuviy ir angly kalba, nurodant vadovus, tvirtina
fakulteto dekanas, katedros vedéjo / akademijos vadovo / centro vadovo teikimu ne véliau kaip 2
meénesiai iki studijy baigimo. Fakulteto dekano patvirtintos baigiamyjy darby temos ir baigiamyjy
darby vadovai keic¢iami katedros vedéjo / akademijos vadovo / centro vadovo teikimu tik esant
svarbioms priezastims.

13. Uzsakomojo baigiamojo darbo temg aptaria ir suderina katedros vedéjas / akademijos
vadovas/ centro vadovas, uzsakovas, baigiamojo darbo vadovas ir studentas.

14. Studentas(-ai) baigiamajj darbg pagal akademinio padalinio metodines rekomendacijas
rengia savarankiSkai, konsultuojant baigiamojo darbo vadovui. Kai vieng baigiamajj darbg rengia du
skirtingy studijy krypc¢iy studentai, baigiamajam darbui vadovauti skiriamas vienas baigiamojo darbo
vadovas arba du baigiamojo darbo vadovai, atskirai kiekvienam studijy krypties studentui.

15. Baigiamojo darbo vadovas konsultuoja studenta pagal baigiamojo darbo rengimo plana,
teikia pasiiilymus darbo tobulinimui, suderinus su katedros vedéju / akademijos vadovu / centro
vadovu siiilo konsultantus, jeigu jy reikia. Konsultantu gali biiti praktinés ir (ar) mokslinés veiklos
patirt] baigiamojo darbo tematika turintis asmuo — Kauno kolegijos darbuotojas ar kitos institucijos
atstovas.

16. Jei baigiamajj darbg rengia du studentai, darbo jvade nurodomas kiekvieno 18 jy indélis.

17. Rengdamas baigiamgjj darba studentas privalo laikytis akademinio sgziningumo, mokslo
(meno) taitkomyjy tyrimy etikos reikalavimy, kurie apibrézti Kauno kolegijos Akademinés etikos
kodekse ir Plagiato prevencijos sistemos Kauno kolegijoje aprase.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOJO DARBO STRUKTURA IR JFORMINIMAS

18. Rekomenduojamos baigiamojo darbo struktiiros sudétinés dalys yra §ios:

18.1. Titulinis lapas. Jame raSomi Kauno kolegijos, fakulteto ir katedros / akademijos / centro
/ skyriaus pavadinimai, studento vardas ir pavardé¢, baigiamojo darbo tema, baigiamojo darbo riisis,
studijy programos pavadinimas ir valstybinis studijy programos kodas, studijy krypties pavadinimas,
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baigiamojo darbo vadovo mokslinis laipsnis, vardas ir pavard¢, baigiamojo darbo konsultanto
mokslinis laipsnis, vardas ir pavardé (jei buvo skirtas konsultantas), baigiamojo darbo parasymo
vieta, metali ir, jei yra, baigiamojo darbo specialios zymos informacija (1 priedas).

18.2. Turinys. Jame i§ eilés nurodomi baigiamojo darbo skyriy bei poskyriy pavadinimai ir
puslapiy, kuriais jie prasideda, numeriai.

18.3. Lenteliy saraSas. Jame i§ eilés nurodomi baigiamojo darbo lenteliy numeriai ir
pavadinimai.

18.4. Paveiksly sarasas. Jame i$ eilés nurodomi baigiamojo darbo paveiksly numeriai ir
pavadinimai.

18.5. Savokos. Pateikiamos pagrindinés baigiamajame darbe vartojamos savokos ir jy
apibrézimai.

18.6. Santrauka. Ji rengiama lietuviy ir studento Kauno kolegijoje studijuota uzsienio kalba.
Santraukoje trumpai iSdéstoma baigiamojo darbo esmé, praktiné / meniné problema ir darbo iSvados.
Ji raSoma atskirame puslapyje, prasideda nuo baigiamojo darbo autoriaus(-iy) vardo, pavardés,
baigiamojo darbo vadovo(-y) mokslinio laipsnio, vardo ir pavardés bei baigiamojo darbo pavadinimo
ir raktiniy zodziy atspindinciy baigiamojo darbo esme, apibiidinanciy baigiamajame darbe pateikta
informacijg. Santraukos apimtis — ne daugiau kaip 1 puslapis. Jeigu baigiamasis darbas parasytas
uzsienio kalba, santrauka turi biiti parengta uzsienio ir lietuviy kalbomis.

18.7. Ivadas. Jame aprasomi pagrindiniai baigiamojo darbo parametrai (tyrimo temos
aktualumas, tyrimo problema, tyrimo objektas, tyrimo tikslas, tyrimo uzdaviniai, tyrimo duomeny
rinkimo ir analizés metodai, pristatoma baigiamojo darbo struktiira (pagrindinés dalys, apimtis
puslapiais, naudotos literattiros ir kity informacijos Saltiniy skaicius, lenteliy ir paveiksly skaicius).
Rekomenduojama jvado apimtis — 1-3 puslapiai.

18.8. Teoriné ir praktiné dalis. Ja sudaro mokslinés ir profesinés literatiiros analizé, tyrimy
metodikos ir tyrimy bei sukurto produkto / sistemos rezultaty pristatymas (Sig dal; detaliau
reglamentuoja akademiniy padaliniy patvirtintos baigiamyjy darby metodinés rekomendacijos).

18.9. Isvados, rekomendacijos / pasitlymai.

18.10. Literatiiros sarasas. Abécélés tvarka iSdéstoma tik darbe panaudoty (cituoty, perfrazuoty
ar paminéty) mokslo (meno) leidiniy, kitokiy publikacijy bibliografiniai apraSai pagal tarptautines
APA taisykles. Rekomenduojama, kad ne maziau kaip trecdalis literatiiros Saltiniy biity uZsienio
autoriy. Literatliros Saltiniy rasys ir naujumas detalizuojamas akademiniy padaliniy baigiamyjy darby
metodinése rekomendacijose.

18.11. Priedai. Pateikiama studento savarankiSkai parengta ir kita aktuali papildoma medziaga.
Priedai turi pavadinimus ir numeruojami. Baigiamojo darbo tekstas su priedais siejamas nuorodomis.

19. Baigiamojo darbo jforminimas:

19.1. Baigiamasis darbas turi biiti parasytas taisyklinga lietuviy kalba. Atskirais atvejais, t. y.
vykdant studijas uzsienio kalba, realizuojant jungtines studijy programas ar dél kitos studijy
programos specifikos, baigiamieji darbai gali bti rengiami uzsienio kalba.

19.2. Baigiamojo darbo dalys (skyriai, poskyriai) privalo turéti vientisa skaitmening
numeracijg.

19.3. Rekomenduojama baigiamojo darbo apimtis — nuo 40 iki 50 puslapiy, nejskaitant priedy,
jei akademiniy padaliniy baigiamyjy darby metodinése rekomendacijose nenurodoma Kitaip. Jei
baigiamgjj darba rengia 2 studentai, baigiamojo darbo apimtis turéty biiti nuo 50 — 70 puslapiy, jei
akademiniy padaliniy baigiamyjy darby metodinése rekomendacijose nenurodoma kitaip, nejskaitant
priedy.

19.4. Pedagoginiy studijy baigiamojo darbo apimtis —nuo 15 iki 20 puslapiy, nejskaitant priedy.
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19.5. Baigiamasis darbas turi biiti sumaketuotas pagal reikalavimus nurodytus 2.1 priede.

20. Baigiamojo darbo galutinj varianta studentas jkelia Moodle aplinkoje Word ir PDF formatu.

21. Jei | baigiamojo darbo struktiirg jeina modelis / produktas / meno kirinys / studento
pasickimy aplankas (angl. portfolio) ir kt., reikalavimai jam nustatomi akademiniy padaliniy
baigiamyjy darby metodinése rekomendacijose.

V SKYRIUS
PASIRENGIMAS BAIGIAMUJU DARBU GYNIMUI IR BAIGIAMOJO EGZAMINO
LAIKYMUI

22. Baigiamyjy darby gynimui ir baigiamojo egzamino laikymui fakulteto dekano teikimu
direktoriaus jsakymu sudaroma baigiamyjy darby ir (ar) baigiamojo egzamino vertinimo komisija
(toliau — Komisija) ir skiriamas jos pirmininkas.

23. Komisija skiriama vieneriems mokslo metams kiekvienos studijy programos baigimo
rezultatams vertinti. Komisijos struktiirg nustato studijy krypties aprasas. Jei studijy programa neturi
studijy krypties apraSo, strukttirg nustato Kauno kolegijos Studijy tvarka. Minimalus Komisijos nariy
skaiCius — 5 (i$ jy 3 nariai 18 iSorés organizacijy). Komisijos pirmininku skiriamas darbdaviy atstovas;
nariais — specialybés dalyky déstytojai, praktikai profesionalai, socialiniy partneriy atstovai,
mokslininkai i$ kity aukstyjy mokykly. Komisija turi buti susipazinusi su Kauno kolegijos baigiamyjy
darby rengimo, gynimo, saugojimo ir baigiamyjy egzaminy organizavimo tvarka bei su akademiniy
padaliniy baigiamyjy darby rengimo metodinémis rekomendacijomis, kuriose yra pateikti baigiamyjy
darby ir baigiamyjy egzaminy vertinimo kriterijai.

24. Baigiamojo egzamino uzduotys parengiamos atsizvelgiant i studijy programoje numatytus
studijy rezultatus ne véliau kaip 4 savaités iki baigiamojo egzamino ir patvirtinamos katedros /
akademijos / centro posédyje.

25. Baigiamuosius darbus ginti ir baigiamuosius egzaminus laikyti gali studentai, jvykde visus
studijy programoje numatytus reikalavimus ir studijy sutartyje numatytus jsipareigojimus iKi
baigiamojo darbo gynimo ir (ar) baigiamojo egzamino laikymo.

26. Ne véliau kaip 14 darbo dieny iki baigiamyjy darby gynimo Komisijos posédyje, katedrose
/ akademijoje / centre / skyriuje vyksta visy parengty baigiamyjy darby perZziira. Joje dalyvauja
studijy programos baigiamyjy darby vadovai, baigiamuosius darbus rengiantys studentai ir katedros
ved¢jas / akademijos vadovas / centro vadovas. Perzitiroje taip pat gali dalyvauti kalby déstytojai ir
kiti suinteresuoti asmenys. Baigiamyjy darby vadovai ir katedros vedéjas / akademijos vadovas /
centro vadovas baigiamuosius darbus, patikrintus plagiato patikros jrankiu, pagal Kauno kolegijos
plagiato patikros jrankio naudojimo taisykles bei vadovaujantis baigiamyjy darby plagiato
prevencijos procedira Kauno kolegijoje, perziiiri ir pateikia rekomendacijas baigiamojo darbo
tobulinimui ir i§vadg ar darbas tinkamas ginti Komisijoje. Kai vieng baigiamaj; darba rengia du
skirtingy  studijy kryp€iy studentai, baigiamojo darbo perziira vyksta jungtiniame
katedry/akademijos/centro posédyje arba kiekvieno studento katedros/akademijos/centro posédyje.
Sios perzifiros metu priimamas sprendimas dél darbo recenzavimo — ar darba recenzuos vienas ar du
skirtingy studijy kryp¢iy recenzentai.

27. Baigiamyjy darby perziiiros tikslas — isklausyti studento parengta baigiamojo darbo
pristatyma, perzitréti ar jvykdyti visi privalomi reikalavimai baigiamojo darbo struktirai, turiniui,
apimciai, jforminimui, literatiiros Saltiniy naudojimui, kalbos taisyklingumui, ir pateikti pastabas,
kokius trilkumus iStaisyti bei pateikti iSvadg ar baigiamasis darbas, iStaisius tritkumus (jei jy yra),
tinkamas ginti Komisijos posédyje.



5

28. Studentas, kurio baigiamajam darbui turi buti suteikta speciali Zyma dél komercinés
paslapties, kitos konfidencialios ar jslaptintos informacijos (t. y., kai baigiamajame darbe panaudoti
vieSai neskelbtini (slapti) duomenys ir rezultatai yra neviesintini), 5 darbo dienos iki baigiamojo
darbo jkélimo j Moodle aplinka, turi pateikti praSyma katedros vedéjui / akademijos vadovui / centro
vadovui / skyriaus vadovui dél baigiamajam darbui specialios zymos suteikimo ir kitus dokumentus
jrodancius §io prasymo pagrjstumg. PraSyme studentas turi nurodyti ar praSoma baigiamajj darbg ginti
uzdarame Komisijos posédyje. Katedros vedéjas / akademijos vadovas / centro vadovas /skyriaus
vadovas, gaves studento praSyma, aptaria atvejj su fakulteto dekanu. Sprendimas tvirtinamas
fakulteto dekano jsakymu. Priémus teigiamg sprendima, katedros vedéjas / akademijos vadovas /
centro vadovas /skyriaus vadovas informuoja studentg ir Komisija, jog darbui suteikta speciali zyma
ir ar darbas bus ginamas uzdarame Komisijos posédyje.

29. Studentas j Moodle aplinkg jkelia galuting baigiamojo darbo versija Word (plagiato
patikrai) ir PDF formatu (jkélimui ir saugojimui Kauno kolegijos institucingje talpykloje) ne véliau
kaip 9 darbo dienos iki baigiamyjy darby gynimo Komisijos posédyje datos. Baigiamojo darbo
vadovas patikrina, ar Moodle aplinkoje pateikti baigiamojo darbo failai yra teisingi bei kontaktuoja
su studentu dél pateikimo bei baigiamojo darbo jforminimo netikslumy, kurie turi biiti i$taisyti per 1
darbo diena.

30. Studentas pateikdamas baigiamgjj darbg Moodle aplinkoje:

30.1. garantuoja, kad pateiktas baigiamasis darbas yra autoriaus autorinis darbas, kuriame néra
pazeistos kity asmeny autorinés teisés ir kuriame tiesiogiai ar netiesiogiai panaudotos kity autoriy
mintys yra pazymétos, pateikiant nuorodas i Saltinius;

30.2. garantuoja, kad pateiktame baigiamajame darbe néra neskelbtinos informacijos arba
informacijos, kuriai biity taikomi teisés aktuose numatyti skelbimo apribojimai (jei darbui néra
suteikta speciali Zyma).

30.3. atsako uz baigiamojo darbo kalbos ir stiliaus taisyklinguma bei atitiktj struktiirai bei
Hforminimui keliamiems reikalavimams;

30.4. suteikia Kauno kolegijai ir jos jgaliotiems atstovams teise:

30.4.1. jkelti apgintg baigiamajj darbg j Kauno kolegijos institucing talpyklg neterminuotai
prieigai Kauno kolegijos intranete;

30.4.2. be apribojimy skelbti duomenis apie baigiamajj darba (metaduomentis, turinj, santrauka,
anotacijas) Kauno kolegijos intranete ir portaluose, pasiekiamuose naudojant jvairias paieSkos
sistemas;

30.4.3. baigiamajj darba naudoti mokslo ir studijy tikslais, suteikiant salygas plagiato patikros
sistemoms gauti atspaudag.

30.5. patvirtina tai baigiamojo darbo autoriaus deklaracijoje (2.2 priedas) el. erdvéje (Moodle
aplinkoje, baigiamyjy darby virtualioje klaséje).

31. Baigiamgjj darbg ginti studentui leidziama tik patikrinus jj su teksto sutapties jrankiu ir
nesant darbe nustatyty teksto sutapties atvejy, kurie interpretuojami kaip plagiato atvejai ir jei
baigiamasis darbas atitinka strukttirai bei jforminimui keliamus reikalavimus.

32. Katedros vedéjo / akademijos vadovo / centro vadovo / skyriaus vadovo teikimu, studenty,
kuriy baigiamieji darbai atitinka visus privalomus reikalavimus ir ginsian¢iy baigiamaji darbg ir (ar)
laikysian¢iy baigiamaj] egzaming, sgrasa tvirtina fakulteto dekanas jsakymu ne véliau kaip 6 darbo
dienos iki Komisijos posédzio datos. Studentas nesutinkantis su sprendimu turi teis¢ paduoti
apeliacija, kuri nagrin¢jama vadovaujantis Apeliacijy ir skundy nagrinéjimo Kauno kolegijoje tvarka.

33. Studenty baigiamiesiems darbams skiriami recenzentai. Jei baigiamajam darbui vadovauja
déstytojas, rekomenduojama recenzentu skirti profesionalg-praktika, ir atvirksciai.
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34. Baigiamojo darbo vadovo atsiliepimas (3 priedas arba forma patvirtinta akademiniy
padaliniy baigiamyjy darby metodinése rekomendacijose) pateikiamas studentui ir katedrai /
akademijai / centrui / skyriui ne véliau kaip pries 2 darbo dienas iki baigiamyjy darby gynimo datos.
Baigiamojo darbo vadovas pateikia savo atsiliepimg apie darbg, bet nevertina jo pazymiu. Kai vieng
baigiamgjj darbg rengia du skirtingy studijy krypCiy studentai, kurio rengimui vadovauja du
baigiamyjy darby vadovai, parengiamas vienas bendras baigiamojo darbo vadovy atsiliepimas.

35. Baigiamieji darbai recenzentams pateikiami ne véliau kaip 5 darbo dienos iki Komisijos
posédzio datos. Recenzuojamo baigiamojo darbo perziiira recenzentui suteikiama Moodle aplinkoje
arba recenzentas gali perzitréti subendrintg baigiamojo darbo versija naudojantis Kauno kolegijos
Google disko jrankiais.

36. Baigiamojo darbo recenzija (4 priedas arba forma patvirtinta akademiniy padaliniy
baigiamyjy darby metodinése rekomendacijose) pristatoma j katedra / akademijg / centra / skyriy ne
véliau kaip 2 darbo dienos iki baigiamyjy darby gynimo datos. Recenzento pasirasyta ir nuskenuota
recenzija gali biiti pristatyta katedrai / akademijai / centrui / skyriui elektroninémis priemonémis. Kai
vieng baigiamajj darba rengia du skirtingy studijy kryp¢iy studentai ir jj recenzuoja du recenzentai,
kiekvienas recenzentas parengia baigiamojo darbo recenzijg jvertings studento indélj
recenzuojamame darbe. Jei baigiamgji darba recenzuoja vienas recenzentas, baigiamojo darbo
recenzijoje iSvada ir jvertinimas pazymiu jraSoma atskirai kiekvienam baigiamajj darba rengusiam
studentui.

37. Katedra / akademija / centras / skyrius baigiamojo darbo recenzijg studentui pateikia
Kolegijos suteiktu studento elektroniniu pastu ne véliau kaip 1 darbo dieng iki baigiamojo darbo
gynimo datos.

38. Jeigu baigiamieji darbai teikiami pataisyti po jy perzitiros (Zr. 26 punktg), jie tikrinami su
teksto sutapties patikros jrankiu prie§ gynimg Komisijos posédyje. Informacija apie plagiato patikros
rezultatus perduodama baigiamyjy darby gynimo Komisijai.

VI SKYRIUS
BAIGIAMUJU DARBU GYNIMAS

39. Baigiamyjy darby gynimo datos skelbiamos ne véliau kaip 30 kalendoriniy dieny iki gynimo
Komisijos posédyje pradzios.

40. Baigiamojo darbo gynimas vyksta direktoriaus jsakymu paskirtos Komisijos posédyje. Kai
vieng baigiamajj darbg rengia du skirtingy studijy kryp¢iy studentai, baigiamojo darbo gynimas
vyksta jungtiniame baigiamyjy darby vertinimo Komisijy posédyje arba kiekvieno studento studijy
programos baigiamyjy darby vertinimo Komisijos posédyje. Komisijos posédis yra viesas.

41. Prie§ prasidedant Komisijos posédziui, studentai supazindinami su baigiamyjy darby
gynimo tvarka.

42. Baigiamyjy darby gynimo Komisijos posédis vyksta lietuviy kalba. Tais atvejais, kai
baigiamasis darbas parengtas angly kalba arba posédyje vartojama angly kalba, gali biiti ver¢iama |
lietuviy kalbag.

43. Studento prasymu, esant svarbioms asmeninéms priezastims, katedros vedéjo / akademijos
vadovo / centro vadovo / skyriaus vadovo teikimu ir dekano jsakymu baigiamasis darbas iSimties
tvarka gali biiti ginamas nuotoliniu biidu. Studentas, ne véliau kaip 14 kalendoriniy dieny iki gynimo
Komisijos posédyje pradzios, su praSymu dél baigiamojo darbo gynimo nuotoliniu badu turi kreiptis
1 katedros ved¢ja / akademijos vadova / centro vadovg / skyriaus vadova. Katedros vedé¢jas /
akademijos vadovas / centro vadovas / skyriaus vadovas, gaves studento prasymg leisti ginti
baigiamajj darba nuotoliniu biidu, aptaria atvejj su fakulteto dekanu. Gaves fakulteto dekano
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sutikima, katedros vedé¢jas / akademijos vadovas / centro vadovas / skyriaus vadovas informuoja
studentg ir Komisija, jog darbas bus ginamas nuotoliniu biidu. Esant biitinybei, katedros vedéjo /
akademijos vadovo / centro vadovo / skyriaus vadovo teikimu ir dekano jsakymu visi studijy
programos studenty baigiamieji darbai gali biiti ginami nuotoliniu biudu. Techninés jrangos
tinkamumg ir internetinio rySio patikimumag uZztikrina fakulteto dekano / skyriaus vadovo paskirtas
atsakingas darbuotojas, jo paskyrimg suderinus su Kauno kolegijos Skaitmeniniy technologijy
skyriaus vadovu. Studentas, baigiamajj darbg ginantis ne 1§ Kauno kolegijos patalpy, turi uztikrinti
savo techninés jrangos tinkamuma ir internetinio rySio patikimuma.

44. Komisijai pateikiami dokumentai:

44.1. Direktoriaus jsakymas dél Komisijos sudarymo.

44.2. Dekano / centro vadovo jsakymas dél leidimo ginti baigiamuosius darbus.

443, Komisijos posédzio darbotvarkeé.

44.4. Komisijos baigiamyjy darby gynimo posédzio protokolo forma (5 priedas).

44.5. Studenty baigiamieji darbai (baigiamyjy darby elektroninés versijos patalpintos Moodle
aplinkoje).

44.6. Katedros / akademijos / centro / skyriaus baigiamyjy darby perziiiros protokolai.

44.7. Baigiamyjy darby recenzijos ir vadovy atsiliepimai.

44 8. Baigiamyjy darby vertinimo kriterijai, apibrézti kiekvieno Kauno kolegijos akademinio
padalinio parengtose baigiamyjy darby metodinése rekomendacijose.

44.9. Uz dokumenty pristatymg Komisijos posédziui atsakingas Komisijos sekretorius.

45. Komisija vadovaujasi Siame ApraSe detalizuotomis baigiamyjy darby gynimo
procediromis.

46. Gynimo Komisijos posédyje metu baigiamojo darbo autorius(-iai) trumpai pristato
baigiamajj darba, nurodydamas tyrimo problema, tiksla, uzdavinius, pristato tyrimo metodologija,
gautus rezultatus, supazindina su iS§vadomis ir jas pagrindzia, pateikia rekomendacijas. Baigiamojo
darbo pristatymui skiriama nuo 10 iki 20 min. Baigiamajj darbg ginant nuotoliniu biidu, gynimo metu
baigiamojo darbo autoriaus(-iy) video kamera(-os) turi biiti jjungta(-os) tapatybés patvirtinimo tikslu.

47. Po baigiamojo darbo pristatymo studentas atsako j recenzento pateiktus klausimus.
Studentui klausimus gali pateikti Komisijos nariai ir kiti Komisijos posédyje dalyvaujantys asmenys.

48. Jei baigiamojo darbo recenzentas nedalyvauja Komisijos posédyje, jo recenzijg perskaito
komisijos sekretorius.

49. Komisijos posédZiai protokoluojami. Baigiamyjy darby gynimo protokola pasiraSo ar
elektroniniu budu patvirtina visi gynime dalyvave Komisijos nariai (elektroninis patvirtinimas
atitinka Komisijos nario parasg). Komisijos sekretorius baigiamyjy darby gynimo protokolus,
recenzijas ir vadovy atsiliepimus pristato katedrai / akademijai / centrui / skyriui ne véliau kaip per 2
darbo dienas po gynimo. Baigiamajj darbg ginant nuotoliniu biidu, posédZzio vaizdo ir (ar) garso jrasas
gali biiti daromas vadovaujantis Duomeny saugos uztikrinimo, organizuojant studijas nuotoliniu biidu
Kauno kolegijoje, taisyklémis. PosédZzio dalyviai turi biiti informuoti apie vaizdo / garso jraso darymo
tikslg ir sunaikinimg. Posédzio vaizdo / garso jraSas néra skelbiamas, jis gali biiti naudojamas
protokolo suraSymui ir turi bati sunaikintas po to, kai Komisijos sekretorius baigiamyjy darby gynimo
protokolg pristato katedrai / akademijai / centrui / skyriui.

50. Komisijos pirmininkas ne véliau kaip per 10 darbo dieny katedrai / akademijai / centrui /
skyriui pateikia ataskaita, siiilymus ir rekomendacijas (ataskaitos forma tvirtinama akademiniy
padaliniy baigiamyjy darby metodinése rekomendacijose). Ataskaita aptariama katedros / akademijos
/ centro ir (ar) studijy krypties komiteto posédziuose.
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51. Studentui, neatvykusiam j baigiamojo darbo gynima dél pateisinamos priezasties, gali biiti
leidziama ginti baigiamaji darba kitame tos pacios programos Komisijos posédyje.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOJO EGZAMINO LAIKYMAS

52. Baigiamasis egzaminas vykdomas profesinés veiklos jstaigose arba Kauno kolegijoje.

53. Baigiamasis egzaminas gali biiti laikomas rastu, zodziu ir (ar) demonstruojant tam tikrus
praktinius jgudzius.

54. Baigiamasis egzaminas negali vykti ilgiau nei 8 akademines valandas per dieng. Laikas,
skiriamas baigiamojo egzamino uzduotims atlikti, priklauso nuo studijy programos rezultaty ir
uzduociy specifikos numatytiems studijy programos rezultatams pasiekti.

55. Baigiamojo egzamino metu vertinamos studento teorinés zinios ir praktiniai gebéjimai,
reikalingi profesinei veiklai vykdyti.

56. Prie$ prasidedant egzaminui, studentai supazindinami su baigiamojo egzamino vykdymo
tvarka.

57. Kiekvienam studentui pateikiamos uzduociy salygos ir atlikty uzduociy vertinimo kriterijai.

58. Baigiamojo egzamino uzduoc¢iy lapai yra koduojami.

59. Studentui, neatvykusiam ] baigiamajj egzaming dél pateisinamos priezasties, gali buti
leidziama laikyti baigiamajj egzaming kitame tos pacios programos Komisijos posédyje.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOJO DARBO VERTINIMAS

60. Baigiamieji darbai vertinami pasibaigus baigiamyjy darby gynimui uzdarame Komisijos
posédyje, kuris yra protokoluojamas (6 priedas). Uzdarame posédyje dalyvauja Komisijos nariai.
Balsavimo teise turi tik Komisijos nariai. Tuo atveju, kai darbo vadovas yra jtrauktas j Komisijos
sudeét], ar komisijos narys turi artimy giminystés rySiy su besiginanciuoju studentu, jis praranda balso
teis¢ vertinant baigiamgj] darbg, kuriam jis vadovavo. Komisijos nariai pildo sgziningumo
deklaracija, kuri saugoma Moodle aplinkoje, baigiamyjy darby virtualioje klas¢je (7 priedas).

61. Baigiamieji darbai vertinami kolegialiai pagal deSimties baly vertinimo skale.

62. Baigiamaj] darbg Komisijos nariai vertina pagal darbo atitikima reikalavimams (struktiirai,
turiniui, apim¢iai ir jforminimui, kalbos taisyklingumui), darbo pristatyma, recenzento ir (ar) vadovo
atsiliepimg. Komisijos baigiamojo darbo jvertinimas yra lygus visy komisijos nariy vertinimy
aritmetiniam vidurkiui, suapvalintam iki sveiko skaiCiaus. Kai vertinamas baigiamasis darbas
parengtas dviejy skirtingy studijy kryp¢iy studenty, kiekvienas studentas vertinamas atskirai jo
studijy programos Komisijos. Galutinis baigiamojo darbo jvertinimas atliekamas vadovaujantis
studijy dalyko (modulio) apraSe patvirtinta studijavimo pasiekimy vertinimo sistema, kuri apima
recenzento jvertinimg, kurio pazymio svertinis koeficientas yra ne mazesnis kaip 0,1 ir Komisijos
jvertinima, kurio pazymio svertinis koeficientas yra ne didesnis kaip 0,9 (8 priedas).

63. Baigiamyjy darby Komisijos sprendimas yra tvirtinamas visy uZzdarame posédyje
dalyvavusiy Komisijos nariy pasirasytu ar elektroniniu biidu patvirtinu protokolu. Baigiamojo darbo
galutinis jvertinimas fiksuojamas Komisijos posédzio protokole ir ne véliau kaip per 3 dienas nuo
Komisijos posédzio datos tvirtinamas studijy programos baigiamojo darbo Ziniarastyje Studijy
valdymo informacijos sistemoje.

64. Po uzdaro posédzio per 1 darbo dieng Komisijos sekretorius Kauno kolegijos studijy
valdymo sistemoje suveda baigiamyjy darby galutinio jvertinimo rezultatus.
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65. Baigiamajj darba jvertinus nepatenkinamai, studentas gali ginti pakartotinai ne anksciau
kaip po pusés mety, jei susidaro tos pacios programos ginanc¢iyjy grupe¢, taciau ne veliau kaip po
dviejy mety.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOJO EGZAMINO VERTINIMAS

66. Komisija vertina studento zinias pagal uzduociy lape pateiktus atsakymus.

67. Komisija vertina studento praktinius geb¢jimus, stebédama visg uzduoties atlikimo eiga.

68. Kiekvienas Komisijos narys baigiamojo egzamino uzduociy atlikimg vertina atskirai,
atsizvelgdamas j vertinimo kriterijus.

69. Baigiamojo egzamino galutinis jvertinimas yra pateikiamas balais pagal deSimties baly
vertinimo skale.

70. Komisijos galutinis jvertinimas yra lygus visy komisijos nariy vertinimy aritmetiniam
vidurkiui, suapvalintam iki sveiko skaiciaus.

71. Komisijos sprendimas dé¢l baigiamojo egzamino galutiniy jvertinimy yra tvirtinamas visy
uzdarame posédyje dalyvavusiy komisijos nariy pasiraSytu ar elektroniniu biidu patvirtinu protokolu
(9 priedas). Baigiamojo egzamino protokolg pasiraso ar elektroniniu budu patvirtina visi
baigiamajame egzamine dalyvave Komisijos nariai.

72. Baigiamojo egzamino galutinis jvertinimas fiksuojamas Komisijos posédzio protokole ir
jraSomas ir ne véliau kaip per 3 dienas nuo baigiamojo egzamino datos jraSomas studijy programos
baigiamojo egzamino ZiniaraStyje Studijy valdymo informacijos sistemoje.

73. Po uzdaro posédzio Komisijos pirmininkas, apibendrings baigiamojo egzamino eiga,
kiekvienam studentui pateikia galutinio jvertinimo rezultatus.

74. Gaves neigiama baigiamojo egzamino galutinj jvertinima, studentas gali laikyti baigiamajj
egzaming pakartotinai ne anksc¢iau kaip po pusés mety, jei susidaro tos pacios programos ginanciyjy
grupe, taciau ne veliau kaip po dviejy mety.

X SKYRIUS
BAIGIAMUJU DARBU IR BAIGIAMUJU EGZAMINU DOKUMENTU SAUGOJIMAS

75. Baigiamyjy darby gynimo ir (ar) laikyto baigiamojo egzamino dokumentai saugomi
katedroje / akademijoje / centre / skyriuje, vadovaujantis Kauno kolegijos dokumentacijos planu ir
Dokumenty saugojimo, panaudojimo ir iS§davimo Kauno kolegijos archyve tvarkos aprasu.

76. Apginti baigiamieji darbai PDF formatu jkeliami ir saugomi Kauno kolegijos institucingje
talpykloje. Kauno kolegijos institucinés talpyklos atsarginé¢ kopija daroma du kartus per metus,
Bibliotekos atsakingam asmeniui informavus Skaitmeniniy technologijy skyriy, kad jau baigtas
semestro pateikty baigiamyjy darby tvirtinimas. Duomenys (metaduomenys) apie baigiamajj darbg
prieinami laisvai. Visatekstis baigiamasis darbas (PDF formatu) prieinamas Kauno kolegijos
intranete.

77. Katedroje / akademijoje / centre / skyriuje vykdomy studijy programy baigiamuosius darbus
1 Kauno kolegijos institucing talpykla jkelia ir elektroninius iSteklius tvarko katedros vedéjo /
akademijos vadovo / centro vadovo teikimu fakulteto dekano /skyriaus vadovo jsakymu paskirtas
darbuotojas. Po gynimo Komisijos posédyje per ménesj dekano paskirtas darbuotojas jkelia
baigiamuosius darbus PDF formatu j; Kauno kolegijos institucing talpykla bei uzpildo jy
metaduomenis. Bibliotekos atsakingas darbuotojas institucinéje talpykloje patikrina jkeltus
baigiamuosius darbus bei jy metaduomenis ir patvirtina baigiamyjy darby pateikima.
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78. Diplomanto baigiamojo darbo rengimo metu sukuriamos intelektinés nuosavybés teisiy
valdymg nustato Kauno kolegijos intelektinés nuosavybés valdymo tvarkos aprasas.

XI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

79. D¢l baigiamojo darbo ir (ar) baigiamojo egzamino jvertinimo apeliacijos nenagrinéjamos.
Apeliacijos dél baigiamojo egzamino vykdymo ir dél baigiamyjy darby gynimo procediiriniy
pazeidimy gali buti teikiamos Kauno kolegijos direktoriaus vardu per 3 darbo dienas nuo gynimo
Komisijos posédyje ar baigiamojo egzamino laikymo datos. Apeliacijos turi biiti pateiktos rastu.
Direktorius per 2 darbo dienas priima sprendimg dél apeliacijos pagristumo.

80. Aprasas jsigalioja kita dieng po jos oficialaus paskelbimo.

81 Sis Aprasas tvirtinamas ir gali bati kei¢iamas Akademinés tarybos nutarimu.

Susijusiy dokumenty sarasas:

1. Kauno kolegijos studenty baigiamyjy darby talpinimo j institucing talpykla nuostatai

2. Kauno kolegijos plagiato patikros jrankio naudojimo taisyklés

3. Duomeny saugos uztikrinimo, organizuojant studijas nuotoliniu biidu Kauno kolegijoje, taisyklés
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Kauno kolegijos baigiamyjy darby rengimo, gynimo, saugojimo
ir baigiamyjy egzaminy organizavimo tvarkos apraso
1 priedas

<
KAUNO -
KOLEGIJA @

FAKULTETO PAVADINIMAS
KATEDROS /AKADEMIJOS / CENTRO / SKYRIAUS PAVADINIMAS

Autoriaus vardas ir pavardé

BAIGIAMOJO DARBO TEMA

Baigiamasis darbas

Studijy programos pavadinimas studijy programos
valstybinis kodas
Studijy krypties pavadinimas studijy krypties

Vadovas: mokslinis laipsnis Vardas Pavarde

Konsultantas: mokslinis laipsnis Vardas Pavardé

Miestas, metai
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Kauno kolegijos baigiamyjy darby rengimo, gynimo, saugojimo
ir baigiamyjy egzaminy organizavimo tvarkos apraso
2.1. priedas

BAIGIAMUJU DARBU [FORMINIMO REIKALAVIMAI

Puslapio Puslapis A4 formato, stacias.

formatavim .
ormatavimas Parastés Kair¢je — 3 cm, desingje — 1 cm, virSuje ir apacioje — 2 cm.
Pastraipos Sriftas Time New Roman, 12 pt.

formatavimas

Atstumas tarp eiluciy

1,5 pt eilétarpiu.

Pirmos pastraipos jtrauka

1,5 cm nuo kairiosios parastés.

Lygiuote

Abipusé.

Tarpai tarp pastraipy

0 pt.

Titulinio lapo
formatavimas

Kauno kolegijos logotipas

Centruotai, po virSutine paraste.

Fakulteto pavadinimas

14 pt, paryskintai, centruotai, didZiosiomis raidémis.

Katedros / akademijos / centro /
skyriaus pavadinimas

14 pt, paryskintai, centruotai, didziosiomis raidémis.

Vardas Pavardé

16 pt, centruotai, mazosiomis raidémis, pradedant didZigja raide.

Baigiamojo darbo pavadinimas

20 pt, paryskintai, centruotai, didZiosiomis raidémis.

Darbo riisis (pvz. baigiamasis
darbas)

12 pt, centruotai, mazosiomis raidémis, pradedant didzigja raide.

Studijy programos
pavadinimas, valstybinis kodas,
studijy kryptis

12 pt, centruotai, mazosiomis raidémis, pradedant didzigja raide.

Vadovas: déstytojo (-jo0s), (-ju)
/ vadovo (-és) mokslinis
laipsnis (jei yra), vardas (-ai) ir
pavardé (-és)

12 pt, abipusé lygiuoté, mazosiomis raidémis, pradedant didzigja raide.

Miesto, kuriame parengtas
darbas, pavadinimas ir darbo
parasymo metai

12 pt, centruotai, mazosiomis raidémis, pradedant didziaja raide.

Darbo daliy,
skyriy ir
poskyriy
formatavimas

Darbo dalys TURINYS,
LENTELIU IR PAVEIKSLU
SARASAS, SAVOKOS,
SANTRAUKA, SUMMARY,
IVADAS, teoriné dalis,
analitiné dalis, projektiné dalis,
ISVADOS, LITERATURA IR
KITI INFORMACIJOS
SALTINIAI

12 pt, centruotai, didziosiomis paryskintomis raidémis, atstumas tarp
eiluéiy 1,5 pt, tarpai tarp pastraipy 0 pt.

Po pavadinimu taskas nededamas ir palickamas vienos praleistos
eilutés tarpas.

Kiekviena studijy rasto darbo dalis (TURINYS, LENTELIU IR
PAVEIKSLU SARASAS, SAVOKOS, SANTRAUKA, SUMMARY,
IVADAS, teoriné dalis, analitiné dalis, projektiné dalis, ISVADOS,
LITERATURA IR KITI INFORMACIJOS SALTINIAI, PRIEDAI)
pradedama rasSyti naujame lape.

Visiems studijy rasto darbo daliy pavadinimams, kurie traukiami j
turinj, suteikiamas antra$¢iy (Heading) stilius.

Darbo skyriy ir poskyriy apimtis turi biiti ne mazesné kaip vienas
puslapis. Darbe negali buiti maziau nei du skyriai, skyriuje negali biiti
maziau nei du poskyriai.

Darbo dalys TITULINIS LAPAS, TURINYS, LENTELIY IR
PAVEIKSLU SARASAS, SAVOKOS, SANTRAUKA, SUMMARY
nenumeruojamos.

Pirmojo lygio skyriy
pavadinimai (pvz. 1. irt. t.)

12 pt, centruotai, didZiosiomis paryskintomis raidémis, atstumas tarp
eiluciy 1,5 pt, tarpai tarp pastraipy 0 pt.

Visiems studijy rasto darbo pirmojo lygio skyriy pavadinimams, kurie
traukiami j turinj, suteikiamas antras¢iy (Heading) stilius.

Po pavadinimu paliekamas vienos praleistos eilutés tarpas.

Numeris ir skyriaus pavadinimas skiriami taSku.
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Antrojo lygio poskyriy
pavadinimai (pvz. 1.1.irt. t.)

12 pt, centruotai, mazosiomis paryskintomis raidémis, pradedant
didziaja raide, atstumas tarp eiluciy 1,5 pt, tarpai tarp pastraipy 0 pt.
Visiems studijy rasto darbo antrojo lygio skyriy pavadinimams, kurie
traukiami j turinj, suteikiamas antras¢iy (Heading) stilius.

Pries ir po pavadinimu paliekamas vienos praleistos eilutés tarpas.
Numeris ir poskyrio pavadinimas skiriami tasku.

Treciojo lygio poskyriy
pavadinimai (pvz. 1.1.1.irt. t.)

12 pt, centruotai, mazosiomis paryskintomis raidémis, pradedant
didzigja raide, atstumas tarp eiluciy 1,5 pt, tarpai tarp pastraipy 0 pt.
Visiems studijy rasto darbo treciojo lygio skyriy pavadinimams, kurie
traukiami j turinj, suteikiamas antras¢iy (Heading) stilius.

Pries ir po pavadinimu paliekamas vienos praleistos eilutés tarpas.
Numeris ir poskyrio pavadinimas skiriami tasku.

Lenteliy
formatavimas

Lentelé

10 pt, abipuse lygiuoté, mazosiomis raidémis, pradedant didziaja raide,
atstumas tarp eiluciy 1 pt, tarpai tarp pastraipy 0 pt.

Pirma lentelés eiluté nuspalvinama pilka 15 proc. tamsumo spalva,
tekstas parySkinamas.

Po lentele palickamas vienos praleistos eilutés tarpas.

Tekste privalo biiti nuorodos i lenteles (pvz. (zr. 1 lenteléje).

Studijy rasto darbo skyriai ir poskyriai negali baigtis lentele.

Lentelés pavadinimas

10 pt, centruotai, mazosiomis paryskintomis raidémis, pradedant
didziaja raide, atstumas tarp eiluciy 1,5 pt, tarpai tarp pastraipy O pt.
Saltiniai raSomi neparyskintai.

Visiems lenteliy pavadinimams, kurie traukiami | lenteliy ir paveiksly
sgra8a, suteikiamas pavadinimas (Insert Caption).

Lentelés pavadinimas raSomas pries lentele.

Pries lentelés pavadinimag palickamas vienos praleistos eilutés tarpas.

Lentelés numeracija

Visos tekste esancios lentelés turi biiti numeruojamos i$ eilés (pvz. 1
lentelé, 2 lentelé ir t. t.) arba jtraukiant skyriaus numer;j ir lentelés eile
skyriuje (pvz. 1.1. lentelé, 2.3 lentelé ir t. t.)

Lentelés pratgsimas

Jei lentelé netelpa viename puslapyje, puslapio pabaigoje po lentele
reikia parasyti ,,lentelés tesinys kitame puslapyje®. Kitame lape biitina
nurodyti ,,lentelés tesinys® ir pakartoti pirmaja lentelés eilutg.
Rekomenduojama vengti ilgy lenteliy.

Paveiksly
formatavimas

Paveikslas

10 pt, mazosiomis raidémis, pradedant didzigja raide, atstumas tarp
eiluciy 1 pt, tarpai tarp pastraipy 0 pt.

Pries paveiksla palickamas vienos praleistos eilutés tarpas.

Tekste privalo biiti nuorodos | paveikslus (pvz. (zr. 1 pav.).

Studijy rasto darbo skyriai ir poskyriai negali baigtis paveikslu.
Visos darbe esancios iliustracijos (schemos, diagramos, grafikai ir
pan.) vadinamos paveikslais. Paveikslai turi bati aiskis, geros
kokybés, iSlaikant vieningg spalving gama.

Paveikslo pavadinimas

10 pt, centruotai, mazosiomis paryskintomis raidémis, pradedant
didziaja raide, atstumas tarp eiluciy 1,5 pt, tarpai tarp pastraipy O pt.
Saltiniai raSomi neparyskintai.

Visiems paveiksly pavadinimams, kurie traukiami j lenteliy ir
paveiksly sarasa, suteikiamas pavadinimas (Insert Caption).
Paveikslo pavadinimas raSomas po paveikslu.

Po paveikslo pavadinimu paliekamas vienos praleistos eilutés tarpas.

Paveikslo numeracija

Visi tekste esantys paveikslai turi biiti numeruojamos is eilés (pvz. 1
pav., 2 pav. ir t. t.) arba jtraukiant skyriaus numerj ir paveikslo eile
skyriuje (pvz. 1.1. pav., 2.1 pav. irt. t.)

Literattiros ir
kity Saltiniy
sgraso
formatavimas

Literatiiros ir kity Saltiniy
sarasas

12 pt, abipuse lygiuoté, mazosiomis raidémis, pradedant didzigja raide,
atstumas tarp eiluciy 1,5 pt, tarpai tarp pastraipy 0 pt.

Literatiiros ir kity informacijos Saltiniy sgrasas turi biiti sudarytas
pagal APA7 taisykles. Kiekvienas tekste nurodomas Saltinis turi biiti
pateikiamas saraSe. Negalima nurodyti Saltiniy, kurie nepaminéti
tekste.
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Literatiiros ir kity Saltiniy
saraso numeravimas

SaraSas numeruojamas arabiSkais skaitmenimis. Sgrasas sudaromas
autoriy pavardziy abécélés tvarka.

Sarase abécélés tvarka suraSomi Saltiniai paraSyti lotyny raSmenimis, o
pabaigoje surasomi $altiniai slavy ra§menimis. Sarase iSskiriama dalis
,Kiti Saltiniai®, kuriai priskiriami jstatymai, norminiai aktai, interneto
svetainiy medziaga ir kt. ISimtis gali biiti Teisés studijy krypties rasto
darbuose, kai jstatymai ir norminiai aktai yra pagrindiniai Saltiniai.

Puslapiy Numeracija Puslapiai numeruojami nuosekliai, skai¢iuojant nuo antrastinio lapo, o

numeracija pradedami rasyti nuo turinio. Puslapio numeris raSomas 2 pt, desiné
lygiuoté, apatinéje puslapio parastéje.

Priedy Numeracija 12 pt, desiné lygiuoté

numeracija Prie studijy rasto darbo pridedami priedai j darbo puslapius

nejskaic¢iuojami. Juose pateikiami paveikslai, didelés duomeny lentelés
ir kita pagalbiné medziaga, kuri nurodoma tekste.

Vienas priedas

Jei priedas yra tik vienas, jis nenumeruojamas. Lapo vir§utinés
parastés desinéje puséje uzraSoma (pvz. Priedas), suteikiamas
(Heading) stilius ir pavadinimas.

Keli priedai

Jei yra keli priedai, jie nuo pagrindinio teksto atskiriami lapu, kurio
optiniame centre pary$kintai uzraSoma PRIEDALI ir suteikiamas
(Heading) stilius.

Priedai numeruojami iS eilés, jy skaiCius neapibréziamas. Kiekvienas
priedas pateikiamas atskirame lape, lapo virSutinés parastés desinéje
puséje uzraSomas priedo numeris (pvz. 1 priedas, 2 priedas ir t. t.),
suteikiamas (Heading) stilius ir pavadinimas.

Lenteliy ir
paveiksly
sgraso
kiirimas

Lenteliy ir paveiksly sarasy
pavadinimai

12 pt, abipusé lygiuoté, didziosiomis parySkintomis raidémis, atstumas
tarp eiluciy 1,5 pt, tarpai tarp pastraipy 0 pt.

Lenteliy ir paveiksly sarasai pateikiami viename lape, bet atskiriami
saraso pavadinimu (pvz. LENTELES, PAVEIKSLATI).

Lenteliy sgrasas

12 pt, abipusé lygiuoté, mazosiomis raidémis, pradedant didziaja raide,
atstumas tarp eiluciy 1,5 pt, tarpai tarp pastraipy O pt.

Darbe pateikiamas lenteliy sarasas kuriamas naudojant (Insert Table of
Figure).

Paveiksly sarasas

12 pt, abipusé lygiuoté, mazosiomis raidémis, pradedant didzigja raide,
atstumas tarp eiluciy 1,5 pt, tarpai tarp pastraipy O pt.

Darbe pateikiamas paveiksly saraSas kuriamas naudojant (Insert Table
of Figure).

Turinio
ktirimas

Turinys

12 pt, abipusé lygiuoté, mazosiomis raidémis, pradedant didzigja raide,
atstumas tarp eiluciy 1,5 pt, tarpai tarp pastraipy O pt.
Darbe pateikiamas turinys kuriamas naudojant (Table of Contents).

Darbo
pateikimas

Baigiamyjy darby pateikimas
Word ir PDF formatu

Konvertavus dokumentg biitina perzitiréti ar PDF formate iSliko
tvarkingas formatavimas (pvz. tekstas neprasideda nuo lapo vidurio,
neisikraipe paveiksléliai ir lentelés, turinyje néra klaidy).
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Kauno kolegijos baigiamyjy darby rengimo, gynimo, saugojimo
ir baigiamyjy egzaminy organizavimo tvarkos apraso
2.2. priedas

.
KAUNO &
KOLEGIJA @

FAKULTETO PAVADINIMAS

Baigiamojo darbo autoriaus deklaracija
20 m. .
Kaunas

AS, , studijy programos
studentas(-¢é) patvirtinu, kad mano baigiamasis darbas

parengtas savarankiskali

ir visi pateikti duomenys yra teisingi ir gauti saziningai. Darbe néra panaudota informaciné
medziaga, kurig galima priskirti plagiatui ar kuri pazeidzia autoriy teises, visi darbe pateikti
duomenys surinkti paties darbo autoriaus arba cituojami pagal visus teisés dokumentuose ar
bibliografinése nuorodose keliamus reikalavimus. Darbe néra neskelbtinos informacijos arba
informacijos, kuriai biity taikomi teis¢s aktuose numatyti skelbimo apribojimai (jei darbui néra
suteikta speciali Zyma).

Prisiimu atsakomybe uz baigiamojo darbo kalbos ir stiliaus taisyklinguma.

Suteikiu Kauno kolegijai ir jos jgaliotiems atstovams teise:

- jkelti apgintg baigiamgjj darbg ; Kauno kolegijos institucing talpyklag neterminuotai
prieigai Kauno kolegijos intranete;

- be apribojimy skelbti duomenis apie baigiamajj darbg (metaduomenis, turinj, santrauka,
anotacijas) Kauno kolegijos intranete ir portaluose, pasiekiamuose naudojant jvairias
paieskos sistemas;

- baigiamajj darba naudoti mokslo ir studijy tikslais, suteikiant sglygas plagiato patikros
sistemoms gauti atspauda.
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Kauno kolegijos baigiamyjy darby rengimo, gynimo, saugojimo
ir baigiamyjy egzaminy organizavimo tvarkos apraso

3 priedas

(Rekomenduojamas)

<
KAUNO 4

KOLEGIJA @

FAKULTETO PAVADINIMAS
KATEDROS / AKADEMIJOS / CENTRO PAVADINIMAS

BAIGIAMOJO DARBO VADOVO ATSILIEPIMAS

20 m. _d.
Kaunas

Studentas(-ai)
Baigiamojo darbo tema
Studijy programa

BAIGIAMOJO DARBO VERTINIMAS
1. Temos aktualumas, naujumas ir praktiné baigiamojo darbo reikSmé

2. Darbo loginis nuoseklumas (temos, tyrimo objekto, tikslo, uzdaviniy, taikomy metody ir gauty i§vady
$3s2aj0s)

3. Gebg¢jimas sisteminti ir vertinti medziaga

4. Problemos sprendimo ir naudoty tyrimo metody racionalumas

5. Darbo rezultaty, iSvady bei rekomendacijy pagristumas

6. Naudoti literatiiros $altiniai (naujumas, jvairové, akademinis saziningumas ir kt.)
7. Iforminimo, tekstinés bei vaizdinés medziagos pateikimo kokybé

8. Darbo kalbos taisyklingumas

9. Darbo privalumai

10. Darbo trakumai

11. Darbo atlikimo sistemiskumas ir savarankiSkumas

12. Sitilymas dél darbo gynimo baigiamyjy darby vertinimo komisijos posédyje

Baigiamojo darbo vadovas:

(pareigos) (parasas) (vardas, pavardeé)
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Kauno kolegijos baigiamyjy darby rengimo, gynimo, saugojimo
ir baigiamyjy egzaminy organizavimo tvarkos apraso

4 priedas

(Rekomenduojamas)

BAIGIAMOJO DARBO RECENZIJA

20 m. _d
Kaunas

Studentas(-ai):
Baigiamojo darbo tema:
Studijy programa:

1. Temos aktualumas, praktiné baigiamojo darbo reikSmeé
2. Tyrimo parametry (problemos, objekto, tikslo, uzdaviniy) tikslumas ir tarpusavio dermé

3. Autoriaus susipazinimo su kity autoriy darbais ir Saltiniy panaudojimo darbe tikslingumas ir
korektiskumas

4. Tyrimo metodikos apraSymo aiskumas, logiSkumas
5. Tyrimo rezultaty interpretavimo lygis
6. ISvady atitiktis uzdaviniams, rekomendacijy pagrjstumas

7. Privalomi darbo struktiiros elementai, apimties tinkamumas ir struktiiriniy daliy subalansuotumas,
daliy pavadinimy atitiktis tekstui

8. Tekstinés bei vaizdinés medziagos pateikimo kokybée, logiskumas
9. Rekomendacijy praktinis pritaikomumas

10. Darbo privalumai

11. Darbo trikumai

12. Papildomos pastabos ir klausimai

I$vada ir jvertinimas pazymiu
(10 — puikiai, 9 — labai gerai, 8 — gerai, 7 — vidutiniskai, 6 — patenkinamai, 5 — silpnai, 4, 3, 2, 1 — nepatenkinamai)

Recenzentas:

(imoné, organizacija, pareigos) (parasas) (vardas, pavarde)
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Kauno kolegijos baigiamyjy darby rengimo, gynimo,

saugojimo ir baigiamyjy egzaminy organizavimo tvarkos apraso
5 priedas

<
KAUNO -
KOLEGIJA ©
FAKULTETO PAVADINIMAS

BAIGIAMUJU DARBU GYNIMO POSEDZIO PROTOKOLAS

20 m. d. Nr.
Kaunas

Baigiamyjy darby vertinimo komisijos posédis
Pirmininkas

Nariai

Sekretorius

Posédyje buvo isklausyti
1. Diplomantas

Vadovas

studijy programos diplomantai:

Recenzentas

Tema

Klausimai

Pirmininkas
Nariai

Sekretorius
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Kauno kolegijos baigiamyjy darby rengimo, gynimo, saugojimo
ir baigiamyjy egzaminy organizavimo tvarkos apraso
6 priedas

|
KAUNO 4
KOLEGIJA @

FAKULTETO PAVADINIMAS
BAIGIAMUJU DARBU VERTINIMO KOMIS1JOS POSEDZIO PROTOKOLAS

20 m. d. Nr.
Kaunas
Baigiamyjy darby vertinimo komisijos posédis
Pirmininkas
Nariai

Sekretorius

SVARSTYTA: studijy programos baigiamyjy darby gynimo jvertinimas

NUTARTA:

I .Patvirtinti, kad studijy programoje numatyti studijy rezultatai pasiekti.

II. Suteikti profesinio bakalauro laipsnj /
profesinio bakalauro laipsnj ir kvalifikacija,

baigiamyjy darby gynima jvertinti:
1. Pazymiu 10 (deSimt):

2. Pazymiu 9 (devyni):

3. Pazymiu 8 (aStuoni):

4, Pazymiu 7 (septyni):

5. Pazymiu 6 (Sesi):

6. Pazymiu 5 (penki):

I1l. Nesuteikti profesinio bakalauro laipsnio /
profesinio bakalauro laipsnio ir kvalifikacijos, baigiamyjy darby gynima
jvertinti:

7. Pazymiu 4 (keturi):

8. Pazymiu 3 (trys):

Pirmininkas

Nariai

Sekretorius



20

Kauno kolegijos baigiamyjy darby rengimo, gynimo, saugojimo
ir baigiamyjy egzaminy organizavimo tvarkos apraso
7 priedas

BAIGIAMUJU DARBU IR (AR) BAIGIAMOJO EGZAMINO VERTINIMO KOMISIJOS NARIO INTERESU
SAZININGUMO DEKLARACIJA IR KONFIDENCIALUMO JSIPAREIGOJIMAS

data

AS, badamas baigiamyjy darby ir (ar) baigiamojo egzamino vertinimo komisijos nariu, pasira§ydamas $ig
deklaracija pasizadu:

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis nediskriminavimo, skaidrumo,
nepriklausomumo ir nesaliSkumo principais, atlikti man pavestas pareigas.

2. Dirbti tik kaip asmuo, neatstovauti jokiai jstaigai, organizacijai, politinei partijai, interesy grupei ar
asmeniui bei laikytis akademinés etikos principy.

3. Nusisalinti nuo komisijos nario pareigy ir atsisakyti vertinti absolvento baigiamajj darba ir (ar) baigiamajj
egzamina, jei paaiskeés, kad yra Zemiau iSvardintos aplinkybés, salygojancios vieSyjy ir privaciy interesy konflikta.

Deklaruoju man zinomus rysius ir aplinkybes, kurios gali turéti jtakos mano nepriklausomumui ir
nesaliskumui:

Ar yra su Jumis ar Jiisy artimaisiais* susijusiy aplinkybiy, kurios gali trukdyti Jums biti nepriklausomam ir neSaliskam
(pvz.: esate susijgs giminystés rysiais ar vieSai iSsakes neigiamg pozitrj j kurj nors baigiamojo darbo vadova / baigiamojo
egzamino komisijos narj ar absolventa, ar pan.)?

TAIP  NE

Jei atsakéte TAIP, pateikite iSsamesne informacijg, nurodydami interesy pobudj ir kt.

* artimas asmuo — tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), broliai (jbroliai), seserys (jseserés), seneliai, vaikaiiai, sutuoktinis, sugyventinis, partneris, kai
partnerysté jregistruota jstatymy nustatyta tvarka, taip pat sutuoktinio, sugyventinio, partnerio, kai partnerysté jregistruota jstatymy nustatyta tvarka,
tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), broliai (jbroliai), seserys (iseserés), seneliai, vaikaiciai.

Patvirtinu, kad nurodyti duomenys yra teisingi ir iSsamdis.

Sutinku, kad deklaruotieji interesai biity zinomi Kauno kolegijos padalinio, organizuojancio baigiamyjy
darby gynimag ir (ar) baigiamajj egzaming, vadovui.

Pasikeitus Sioje deklaracijoje nurodytiems duomenims ir iSkilus interesy konfliktui, nedelsdamas apie tai
informuosiu padalinio vadova.

Buidamas(-a) baigiamyjy darby ir (ar) baigiamojo egzamino vertinimo komisijos nariu (-e), pasizadu
laikytis konfidencialumo jsipareigojimo:

1. Saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti su baigiamyjy darby ir (ar)
baigiamyjy egzaminy vertinimu susijusig informacija, kuri taps Zinoma, biinant komisijos nariu(-€);

2. Baigiamojo darbo duomenis, rezultatus, kuriuose yra konfidenciali informacija, saugoti tokiu biidu, kad
tretieji asmenys neturéty galimybés su jais susipazinti ar pasinaudoti. Nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty
kopijy.

3. Naudoti visg informacija apie komisijos darba, jos uzdarus posédzius tik baigiamyjy darby ir (ar)
baigiamyjy egzaminy vertinimo tikslams ir neskleisti informacijos kitiems suinteresuotiems asmenims.

Man iSaiskinta, kad konfidencialig (nevieSinting) informacija sudaro: baigiamyjy darby ir (ar) baigiamojo
egzamino vertinimo komisijos nariy, dalyvaujanéiy atliekant vertinima, asmens duomenys; Kauno kolegijos
baigiamyjy darby ir baigiamyjy egzaminy vertinimo metu man pateikti dokumentai; vertinimo metu aptariami
klausimai ir priimti sprendimai ir jy argumentai; kita informacija, susijusi su baigiamyjy darby ir baigiamyjy egzaminy
vertinimo Klausimais.

Esu jspétas(-a), kad pazeides(-usi) §] pasizadéjima, atsakysiu teisés akty nustatyta tvarka.

(parasas) (vardas, pavarde)
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Kauno kolegijos baigiamyjy darby rengimo, gynimo, saugojimo
ir baigiamyjy egzaminy organizavimo tvarkos apraso
8 priedas

.
KAUNO 4
KOLEGIJA @

BAIGIAMOJO DARBO VERTINIMO SKAICIUOTE

Recenzento jvertinimo svertinis kKoeficientas 0,1
Baigiamyjy darby vertinimo komisijos jvertinimo svertinis koeficientas 0,9
Recenzentas
Vardas, Pavarde Ivertinimas
1. Vardas, Pavardé

Baigiamyjy darby vertinimo komisijos nariai

El. Nr. Vardas, Pavarde Ivertinimas
1. Vardas Pavardé
2. Vardas Pavardé
3. Vardas Pavardé
4, Vardas Pavardé
5. Vardas Pavardé
[vertinimy vidurkis 0
Ivertinimy vidurkis suapvalintas iki sveiko skai¢iaus 0,00
Recenzento jvertinimo svertiné dalis 0
Komisijos jvertinimo svertiné dalis 0
Galutinis jvertinimy vidurkis 0
Galutinis jvertinimas 0
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Kauno kolegijos baigiamyjy darby rengimo, gynimo, saugojimo
ir baigiamyjy egzaminy organizavimo tvarkos apraso
9 priedas

¢
KAUNO 4

KOLEGIJA
FAKULTETO PAVADINIMAS

BAIGIAMOJO EGZAMINO VERTINIMO KOMISIJOS POSEDZIO PROTOKOLAS

20 m. d. Nr.
Kaunas

Baigiamojo egzamino vertinimo komisijos posédis
Pirmininkas

Nariai

Sekretorius

Egzaminatoriai egzaminavo studijy programos
studentus,
baigiamojo egzamino zinias jvertino
taip:
Eil. Nr. Pavardé, vardas Bilieto Nr. [ Pazymys Pastabos

1.

2.

3.
SVARSTYTA:
I. Baigiamojo egzamino rezultatai.
NUTARTA:
II. Studentams, iSlaikiusiems baigiamgjj egzaming, suteikti profesinio
bakalauro laipsnj / profesinio bakalauro laipsnj ir
kvalifikacija.
III. Studentams, neislaikiusiems baigiamojo egzamino, nesuteikti profesinio
bakalauro laipsnj / profesinio bakalauro laipsnj ir
kvalifikacija.
Baigiamojo egzamino pradzia val. pabaiga val.
Pirmininkas
Nariai

Sekretorius



