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PATVIRTINTA

Kauno kolegijos direktoriaus

2020 m. balandzio 10 d. jsakymu Nr. 1-135

(2021 m. sausio 28 d. jsakymo Nr. 1-23 redakcija)

DUOMENU SAUGOS, ORGANIZUOJANT STUDIJU UZSIEMIMUS NUOTOLINIU
BUDU, TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Duomeny saugos, organizuojant studijy uzsiémimus nuotoliniu biidu (toliau —
nuotoliniai uzsiémimai) taisyklés (toliau — taisyklés) nustato nuotoliniy uzsiémimy metu tvarkomy
duomeny saugumo reikalavimus.

2. Sios taisyklés privalomos visiems Kauno kolegijos bendruomenés nariams
(darbuotojams, studentams, klausytojams ir kt.).

3. Nuotoliniy uzsiémimy metu gali biti tvarkomi Sie déstytojy, studenty, klausytojy
asmens duomenys: vardas, pavardé, atvaizdas, balsas, susirasSiné¢jimo turinys, pateikti klausimai ir
atsakymai, atlikty uzduociy jrasai, atsiskaitymy rasto darbai ir kiti asmens duomenys.

4.  Asmens duomenys tvarkomi teisinés prievolés vykdymo pagrindu studijy proceso
administravimo tikslais ir tapatybés nustatymo tikslu.

11 SKYRIUS
NUOTOLINIY UZSIEMIMU PRIEMONIU NAUDOJIMAS

5.  Nuotolinius uzsiémimus rekomenduojama organizuoti naudojantis Hangouts Meet
nuotolinio darbo jrankiu. Nuotoliniy uzsiémimy dalyviai j uzsiémimg jungiasi kolegijos suteiktu el.
pasto adresu — vardas.pavarde@go.kauko.lt / vardas.pa0000@go.kauko.It.

6. Jei déstytojas pasirenka kitg nuotolinio darbo jrankj nei rekomenduojama Apraso
5 punkte, jis privalo uztikrinti studenty / klausytojy tapatybés nustatyma, tinkama jy asmens duomeny
tvarkyma ir privatumo i$saugojimg. Déstytojas atsako uz galimai kylancias rizikas.

7. Nuotoliniai uZsiémimai vyksta studijy tvarkarastyje nurodytu laiku.

8.  Nuotoliniu biidu vykdomy atsiskaitymy (tarpinio atsiskaitymo, egzamino, savarankisko
darbo, praktiniy uzduociy pristatymo ir kt.) ar darbo, projekto gynimo metu, déstytojui pareikalavus,
studentas / klausytojas privalo jjungti vaizdo kamerg ir (ar) garso jrangg tapatybés nustatymo tikslu.

9.  Praktiniy uzsiémimy, konsultacijy, tarpiniy ir galutiniy atsiskaitymy, praktiniy uzduociy
pristatymo, savarankisSko darbo metu studentas / klausytojas turi uztikrinti savo jrenginio kokybiska
vaizdo ir (ar) garso rysj. Jei studentas / klausytojas dél objektyviy priezas¢iy nuotolinio uzsiémimo
metu negali uztikrinti kokybisko vaizdo ir (ar) garso rysio, jis apie tai turi informuoti déstytoja (pries
prasidedant uzsiémimui arba kuo skubiau, jeigu rysio sutrikimai jvyksta nuotolinio uzsiémimo metu).

10. Dalyvaudamas nuotoliniame uzsiémime studentas / klausytojas turi uztikrinti, kad jo
vaizdo kameros naudojimas nepazeisty treCiyjy asmeny teisiy ir privatumo.

11. Déstytojas gali daryti nuotolinio uzsiémimo vaizdo ir (ar) garso jrasg (toliau — jrasas):

11.1. gaves visy uzsiémimo dalyviy (studenty / klausytojy) sutikimus;

11.2. déstytojo vedamos nuotolinio uzsiémimo dalies (Siuo atveju kity dalyviy sutikimas
nereikalingas) arba tik diskusinés (tarp déstytojo ir dalyviy) uzsiémimo dalies, arba viso nuotolinio
uzsiémimo.

12. Deéstytojas, prie§ gaudamas studenty / klausytojy sutikimus deél vaizdo ir (ar) garso jraSo
darymo, studentui(-ams) / klausytojui(-ams), kaip asmens duomeny subjektui(-ams), turi pateikti sio
Apraso 1 priede nurodyta informacija.
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13. Jei studentas / klausytojas davé sutikimg daryti uzsiémimo jrasa, jis turi teis¢ bet kada
atSaukti savo sutikima, jei Siame jraSe yra jo asmens duomeny (atvaizdas, balsas, vardas, pavardé ar
Kiti duomenys).

14. Sutikimo atSaukimas pateikiamas déstytojui elektroniniu pastu. Tokiu atveju jrasas
turéty bati neskelbiamas arba paskelbiamas, uztikrinant studento / klausytojo, atSaukusio sutikima,
asmens duomeny apsauga, ir (ar) sunaikinamas. Uz Siame punkte numatyto reikalavimo tinkama
jgyvendinimg atsako déstytojas.

15. Irasas yra daromas naudojantis techninémis Hangouts Meet priemonémis, kai:

15.1. Nuoroda j nuotolinj uzsiémimg dalyviams pateikiama Moodle aplinkoje ar elektroniniu
pastu.

15.2. Kvietimas j nuotolinj uzsi¢émima pateikiamas dalyviams per Google kalendoriy. Siuo
atveju patariama vadovautis Apraso 2 priede nustatytomis rekomendacijomis.

16. Nuotolinio uzsiémimo jrasas gali biiti pateikiamas tik nuotolinio uzsiémimo dalyviams.
Irasa dalyviams galima pateikti Siais budais:

16.1. jrasSo nuorodg pateikiant Moodle virtualioje aplinkoje, kuri yra pricinama Moodle klasés
dalyviams ne ilgiau kaip iki dalyko (modulio) studijy pabaigos arba, jei studijy dalykas (modulis)
teikiamas nuotolinio studijy dalyko (modulio) lygio nustatymui, iki studijy dalyko (modulio)
nuotoliniy studijy lygio nustatymo procediiry pabaigos.

16.2. suteikiant prieigg prie jraSo Google diske, kuri suteikiama laikotarpiui kol jraSas
reikalingas tikslui pasiekti, bet ne ilgiau kaip iki dalyko (modulio) studijy pabaigos.

17. Irasa studentai gali naudoti tik asmeniniais mokymosi tikslais. DraudZiama jraSa
atgaminti, platinti, vieSinti, skelbti, dalintis, rodyti ir atlikti kitus veiksmus, galincius pazeisti kity
asmeny privatuma bei autoriy teises.

18. Pasibaigus Apraso 16 punkte numatytiems terminams, jrasas sunaikinamas.

19. Uz savalaikj jraSo(-y) patalpinimg, i§émima, prieigos suteikimg ir atSaukima, jraSo
sunaikinimg atsako déstytojas.

1 SKYRIUS )
TECHNINES SAUGOS PRIEMONES

20. Darbuotojai saugos uztikrinimui vadovaujasi Asmens duomeny tvarkymo Kauno
kolegijoje tvarkos aprasu.

21. Studentui(-ams) / klausytojams(-ams) saugos uztikrinimui rekomenduojama vadovautis
toliau pateiktais nurodymais:

21.1. savo kompiuterius ir suteiktas go.kauko.lt paskyras (prisijungimui prie Moodle ir
Google Apps) turi biiti apsaugoje slaptazodZziu, susidedanciu i§ ne maziau 8 simboliy, kuriuos sudaro
didZiosios ir mazosios raidés, skaiiai ir specialieji simboliai (!, @, #, $, %, », & ir t.t.). Pvz.:
L"ba$1du.3 (Sio slaptazodzio nenaudoti);

21.2. slaptazodis turi biiti kei¢iamas kas 60 kalendoriniy dieny;

21.3. planSetés ir iSmanis telefonai turi buti apsaugoti bent PIN kodu (grafinis figtiros
braizymas netinka);

21.4. baigus naudotis Moodle ar Google Apps jrankiu, nuo paskyros turi biiti atsijungiama;

21.5. kompiuteriuose, iSmaniuosiuose telefonuose, plansetése turi buti jdiegta antivirusiné
programa;

21.6. studento / klausytojo darbo vietoje naudojamas bevielis tinklas (Wifi) turi biti
apsaugotas slaptazodziu (negali biiti atviras visiems);

21.7. nesiojamy kompiuteriy kietieji diskai (HDD, SSD) ir iSorinés duomeny laikmenos (USB
atmintinés, iSoriniai HDD ir SSD), kuriuose gali biiti saugomi asmens duomenys ir (ar) konfidenciali
informacija, turi baiti uzsifruoti naudojant ,.bitlocker programa, kuri yra palaikoma Windows Vista
ir vélesnémis Microsoft operaciniy sistemy versijomis;
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21.8. bylos (failai) kuriuose yra asmens duomenys ir (ar) konfidenciali informacija, negali
biiti siunciami elektroniniu pastu kitiems studentams ir Kolegijos darbuotojams, o turi biti
bendrinami su tiksliniais asmenimis naudojantis Google disko jrankiais;

21.9. uztikrinti apribojimg treCiyjy asmeny neteiséty prieigy prie asmens duomeny ir
nuotolinio mokymo priemonéje esancios informacijos.

5 IV SKYRIUS
SAUGOS PAZEIDIMALI IR KITOS NUOSTATOS

22. Siekiant iSvengti duomeny saugos pazeidimy, visi nuotoliniy uzsiémimy dalyviai
privalo saugoti savo ir kity uzsiémimo dalyviy asmens duomenis, kad jie nebtity pertekliniai renkami,
naudojami, vieSinami, platinami, rodomi ir atliekami kiti veiksmai be teisinio pagrindo, uztikrinti
duomeny konfidencialumg ir sauguma.

23. Jvykus ar galimai jvykus saugumo incidentui, asmens duomeny saugumo pazeidimui ir
pan., darbuotojas, studentas, ar klausytojas kuo skubiau privalo kreiptis j kolegijos duomeny apsaugos
pareigiing (dap@go.kauko.lt) ir (ar) uz saugos politikg kolegijoje atsakingg asmenj.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Uz s$iy taisykliy taikymo priezitirg ir savalaikj saugos priemoniy organizavimag, saugos
pazeidimy prevencija atsako uz saugos politika Kauno kolegijoje atsakingas asmuo, paskirtas
direktoriaus jsakymu.

25.  Sios taisyklés priimamos, kei¢iamos ar pripazjstamos netekusiomis galios Kolegijos
direktoriaus jsakymu. Taisyklés jsigalioja kita dieng po jy paskelbimo Kolegijos vidaus informacinéje
sistemoje.
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